
 

VMEDULIFE-LEARNING MANAGEMENT SYSTEM 

Vmedulife is a cloud based learning platform which helps the students, faculties and the 

management board.It helps to keep a track of anything and everything related to the academic 

setup with user friendly services.This software has a unique teaching-learning platform and also 

online tool which provides smart Outcome based education module with in built digital 

repository and a decision making tool.This innovative tool help to make well informed decision 

with all the necessary information by its reliability and transparency. 

It consists of Three modules namely  

 Outcome Based Learning 

 Teaching and Learning 

 Enterprise Resource Learning. 
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Outcome 

 Outcome Based Education is an approach to education in which decisions about the 

curriculum, instruction and assessment are driven by the exit learning outcomes that the 

students should demonstrate at the end of a program or a course.It consists of three levels 

such as 

 Program Educational Objectives (PEO) 

 Program Outcomes (PO) and Program Specific Outcomes (PSO) 

 Course Outcomes (CO) 

 

 

 



 

Academic Planning 

Online Academic Planning contains information regarding proposed plan, completion details, 

gap analysis, teaching aids/methodologies linked with students' attendance of sessions.By 

creating the timetable, session will be automatically updated in the platform and this dashboard 

will also be available in students login. By using this module, the attendance report shall be 

generated by the faculty and it will also be visible by the students for their better performance. 

 

 

Online Feedback 

 

Feedback is mainly implemented for Teaching-Learning Processes, for the attainment of  

program outcomes and student support systems. 

 

Feedback with respect to Course, Course End Survey, Institution, faculty,Exit, Alumni, 

Institution Events are collected. By analysing the report, corrective actions were taken in this 

regard. 

 

Online Exam 

 . For the continuous assessment with automated reports facility. And also exam can 

be practiced in the form of Multiple Choice questions and descriptive type.This will able to 

identify the slow learners and active learners from the report.Thus, this Mechanism of internal 

assessment is transparent and robust in terms of frequency and variety.It also helps for the 

Mechanism to deal with examination related grievances is transparent, time- bound and efficient 
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Importance of Academic Planning  

Online  Academic  Planning  contains  information  regarding  Course  Plan,  Completion  Details, 
Gap Analysis, Teaching Aids/Methodologies linked with students' attendance of the sessions. It 
will help you to get the previous minimum five years of data in one report. As per our experience 
of  digital  planning  for  the  last five years, it has proved beneficial for those institutes using this 
facility on a regular basis. Now they have all previous year's data available within clicks in ready 
to print format. If you are publishing your subject planning at the start of the academic year, then 
students  can  easily  access  the  planning  and  plan  their  study  accordingly.  It  is  beneficial 
especially for those students who are preparing for competitive examinations to plan their study 
in advance. 
 

How does it Work? 

 Once any institute opts for the vmedulife platform implementation, they may start their academic
 activities  by  adding  the Courses and Assigning them to the concerned Instructor/Teacher. Once
 the  course  is  assigned  to any Instructor, it will automatically reflect in their vmedulife account.
 As an admin or HOD, one can create the timetable and the sessions will be automatically created

 and after that instructors can start uploading there Syllabus.

  
How is it Useful to the Instructor/Teacher ? 

 The Instructor/Teacher can update the attendance of their students for any session. Also, they can
 generate  the  attendance  report  for  each  student  with  their  attendance  %.  Every  morning  the
 instructor will  receive notification about their daily sessions and students will also receive such
 notifications  for  their  planning  on  vmedulife  mobile  application. A  single  course  can  also be
 assigned  to multiple  instructors  and  all will get access to updated details. However, one cannot
 edit the details of other instructors even if it is for the same course. Only session owners can edit

 the details and update sessions in shared courses.
 

 

 

 



 

 

How is it Useful to the Students ? 

 It  is  extremely  beneficial  for  the  students. They  can  easily  access  the  schedule  and plan  their
 study  accordingly.  It  is  beneficial  especially  for  those  students  who  are  preparing  for  the
 competitive  examinations.  Students  can  plan  their  studies  in  advance.  Students  can  view
 academic planning  and  attendance details  in  their  account  itself. Academic planning module is
 available  on  Students Online Dashboard both mobile  and web portal. Every morning  students
 will  receive  notifications  on  their  android  mobile  applications  according  to  their  appropriate

 planning schedule.
 

Academic Planning in vmedulife Software 

 Visit  the  college  website  and  please  click  on  LMS  login  to  get  the  access  for  the vmedulife
 platform.

 
 

 Please enter the vmedulife Login ID and Password.
 

 

 

 



 
Academic  Planning  is  an  essential  module  in  vmedulife  software.  All  the  Regular  Classes, 
Tutorials, Revisions etc are taken from Academic Planning only. When you visit the home page 
or  summary page of  vmedulife  software, the second module in 'Outcome Based Education' is 
Academic Planning.  

 
When you click on Academic planning, a new window will appear to you were you will find the 
details  of  facilities  that  we  are  providing  in  Academic  Planning  like Course Management, 
Syllabus Management    &  Session Management.  In  the  top  right  hand  side you will  find 2 
options i.e., 

 

i)   Calender View : With the  ' Calender View' option you can see the systematic
 calendar designed by the 'Admin' which will be displayed & shows the entire session schedule.

 ii) Course List : With this option, you can see, manage all the Courses in systematic way.
  
  

 



 

Faculty Access 
Workload Distribution 

Summary -> Academic Planning -> Course List -> View Workload Distribution 

 

 
 When you  click on  'Course List'  from Academic Planning,  a  new window will appear to you
 where on the left hand side you will see the list of Semester/Group, in the middle you will see the
 Courses  that  are  assigned  to  you,  &  at  last  Action  column.  On  the  top  right  corner  of  table
 displaying  Program  details  you  can  see  'View Workload  Distribution'.  When  you  click  on

 'Workload Distribution' it will display a format about how the entire workload is distributed.

 

 



 
 It  will  display  Semester/Group  wise  distribution.  The  courses  belonging  to  that  particular
 semester  are mentioned under this. Moreover, the division of these courses into various batches
 is  also  displayed.  Also,  the  name  of  the  Instructors who are allocated  to  these particular

    courses is also displayed in the 'Workload Distribution'.
View course Dashboard 

 
 

Click on 'Course List'. Here inside the 'Program' table under the 'Action' column we have the 

option  to 'View'  the  'Course  Dashboard'.  Click  on  'View'  and  the  'Course Dashboard' 
window will open.  

 
Here  you  will  be  able  to  see  various  options  such  as  Units,  Course  Outcome,  Learning 
Outcome, Students, Attendance Report and Sessions. If you scroll down you can view various 
graphs  which  would  be  displaying  the  'Attendance  of  Students',  'Course  Outcomes'  and 
'Learning Outcomes' linked to sessions and the 'Overall Syllabus Coverage'. 

 



 
 

Units : 

 

 
 

 Click on  'Units'. Here you will see a table which includes the Units that are available in the
  syllabus of a particular course in that specific semester.

 The first option in this is 'Action'. When you click on Action, you will get 5 options i.e.,
 

 

 a) Add Topic : With this option, you can add the topics into the unit. When you click on this
 option, a new pop-up window will appear to you where you have to give the Name of the topic,
 Select  the Course Outcome & Learning Outcome and lastly mention the Hour. Once you fill in

 all these details, you have to click on the Add option as shown in the image below.

 



 

 
 

 b) Import Syllabus : With this option, you can add or Import a complete syllabus at a time.
 When you click on this option, a new sliding window will appear to you where first you have to

  download the 'CSV' file.

 
 Once you  finished updating your  syllabus  in CSV  file  now you have  to  go  again on the same

 option and this time you have to click on 'Import Syllabus' as shown in the image below.

 



 

 
 

 c) Export Syllabus : With this option, you can export your complete syllabus in excel format.
 d) Delete Syllabus : With this option, you can delete your syllabus. Here you have to select the
 desired syllabus and then click on the Delete option. Here first all the sub-units gets deleted and

 once the subunits are deleted then only the topics can be deleted.

  
 e) Get Syllabus  from other Courses  :  When you click on this option, a new pop-up window
 will  appear  to  you where you have  to  select  'Academic Year',  'Stream', 'Semester', and then
 'Subject'. After selecting all the appropriate options, you have to click on "Show" as shown in

 the image below.

 



 

 
 Once  the desired  syllabus  list  is  available,  you have just to scroll down and click on 'ADD' &

 your that syllabus would be added successfully.
 

 
 The  table  will  also  include  other  details  such  as  the  'Course  Outcome'  and  'Learning
 Outcome'  achieved  by  the  students  because  of  that  particular  Unit.  The  'Hours'  or  time
 duration which is required by the instructor to teach that particular unit or topic is also displayed
 inside  the  table.  Here  also  you  will  get  the  Action  column  in  the  last  which  will  have  the

 following options.,

 a) Add : With this option, you can add sub-topic to the unit.

 b)  Edit : With this option you can edit the Topic details like Name, CO's , PO's & Hours.

 c)   Delete : With this option, you can delete the topic.
 

 

 

 



 

   Course Outcome  

  What is Course Outcome ?
 Course outcome refers to what students will learn after the completion of the course. What will
 be the outcome of learning the course, Educational theory that bases each part of the educational
 system  around  the  goals  (outcome).  By  the  end  of  the  educational  experience,  each  student

 should have achieved their goal.

 

  What is Unit Outcome/Learning Outcome ?
 Unit outcomes are the statements that learners will learn after the completion of each chapter in a

 course.

  Benefits of Outcome Based Courses-
 Clarity  is  the  main  advantage  of  outcome  based  education.  Students  will  understand  what  is
 expected  from  them and  teachers will  know what  they need  to  teach during  the  course. There
 will always be flexibility. Here we are providing you an easier way to add the outcome for your

   course directly from your account and make it easier for students to understand the necessity.

  How to add outcome for any course?
●  Select ‘Academic Planning’.
●  Click ‘Course List’.
●  Select  the  semester  for which you want  to  add  a  course outcome. You  can  add  course

 outcome for both Theory Courses and Practical Courses.

 
●  You will  get  a  list  of  all  the  courses in the semester that are assigned to you. Once you

 click on it  Eye icon as shown in the image above, a new window will appear to you in
 which you will find the option Course Outcome.

 



 
 

●  Click on 'Course Outcome'.
 

 
 

●  It gives you 2 option 'Update CO' & 'Update Mapping'. You have to click on 'Update
 CO', and a new window will come.

 

  
 

●  Here on  the  right hand side you will get the option called 'Add Course Outcome'. You
 have to click on that and a new sliding window will appear to you in which you will find

 the below options.,

 



 

   
●  Course outcome Id - Enter 'Course Outcome Id' in the format [course code] 1 for the

  first Outcome. You can add [course code] 2 for the second Outcome and so on.
●  Course Outcome - Describe the outcome in the text box.
●  PO/PSO  - Select  the appropriate PO/PSO from the given Program Outcome/Program

 Specific Outcome list.
●  Cognitive Levels - Select the appropriate Cognitive level from a given list for that course

 outcome.
●  Knowledge  Categories  -  Select  the  appropriate Knowledge Categories  for  that  course

 outcome.
 

 

 

 

 



 

 
 Once all the required details have been filled in, click on Add and our Course Outcome will be

 added to the list. After adding the CO, you will get few options in the Action column i.e.,
 a) Edit : With this option you can edit the CO and other details.

 b) Delete  : With this option you can delete the CO & other details.
 In  the  same  window  you  will  find  'Action'  ,  in which you get  1  option  i.e.,  'Get CO's  from
 Other Courses'. When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where
 you  have  to  first  select  the Academic  Year,  then  Stream/Branch,  then  Semester  and  lastly
 Subject name from which you want CO's. After selecting all the appropriate option, you have to
 click on 'Show' and the list of CO's (if available) will be displayed from there you must click on

 'Add' and the course outcome from that subject will be imported successfully.
 

 

  

 

 

 



 

   Mapping of CO’s With PO’s

 
 The  main  purpose  of  mapping  CO's  with  PO's  is  to  show  the  correlation  between Course
 Outcome  and  Program Outcome. This  table  strongly  indicates whether  students  can  achieve

 course objectives. This can be used for any course and helps to evaluate the syllabus.
 Let’s see how it can be done from vmedulife platform easily from your account.

◎  Click  on 'Acadamic Planning'.
◎  Select a specific semester.
◎   You can see a list of subjects on the table.
◎  Under ‘Course Outcome’ column, click ‘Map CO PO’.

 You will find a table like:
   PO1  PO2  PO3  PO4  PO5  PO6  PO7  PO8  PO9  PO10

 CO1                     

 CO2                     
   Considering this table for example, we have 10 program outcomes and 2 course outcomes.

  There are three levels of mapping.
 Level 1 –Slight (Low) – This indicates some contributions towards attainment.

 Level 2 – Moderate (Medium) – Medium contribution towards attainment.
 Level 3 – Substantial (High) – This indicates a high contribution towards attainment.

 Filling the table of mapping based on these levels.
   PO1  PO2  PO3  PO4  PO5  PO6  PO7  PO8  PO9  PO10   

 CO1  2  1  1  1  1  1  1  2  3  2  Save

 CO2  1  3  2  2  2  3  3  3  1  1  Save

 



 
 You will also get an option to save each column individually and you can save data together

 using the 'save all' option. Under this table here is an option to 'Publish' the table so that it will
 be reflected in Attainment/Result.

 You can see another table below:
 Course outcome  Program

 outcome
 level  justification  Action

 CO1  PO1  2    Save

 CO1
  

 PO2  1    Save

 CO1
  

 PO3  1    Save

 CO1
  

 PO4  1    Save

 CO1
  

 PO5  1    Save

 CO1
  

 PO6  1    Save

 CO1
  

 PO7  1    Save

 CO1
  

 PO8  2    Save

 CO1  PO9  3    Save

 CO1
  

 PO10  2    Save

 CO2  PO1  1    Save

 CO2  PO2  3    Save

 CO2  PO3  2    Save

 CO2  PO4  2    Save

 



 

 CO2  PO5  2    Save

 CO2  PO6  3    Save

 CO2  PO7  3    Save

 CO2  PO8  3    Save

 CO2  PO9  1    Save

 CO2  PO10  1    Save

  
 Here in the justification column, the Faculty/Instructor has to give detailed clarification for why

 they have selected a particular level for mapping.
 Click ‘Save’ at the end of the page and the data will be added successfully.

 

 
 You can also Import/Export the desired Outcome Mapping.

 Click on the Import/Export button on the top right hand side of the page as shown in the image
 above. When you click on that option, a new pop-up window appears to you where first you have

 to click on 'Export Configured CSV' for the sample CSV file.

 



 

 
 Once you filled all the appropriate data in the CSV file, you again have to go to the same process
 and  this  time you have  to  click  'Import Configured CSV'. When you  click on  this  option,  a
 pop-up window will come where you have to browse & select the appropriate file. Once the file

 is uploaded, you can take the print out of the same.
 

 NOTE: Do not use the same CSV file for multiple subjects. Export the respective subject
 CSV and use it for import.

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

  
  
 

 



 

Unit Outcome/Learning Outcome 

 
 Right beside the Course Outcome column, you will find the 'Unit/Learning Outcome' column.

When you  click on  this,  a  new window will appear to you where you will get 3 options which 
are; 

 
 

 i) Add Unit Outcome :With this option, you can add Unit Outcome. First you have to click on
 'ADD UNIT OUTCOME'.

 

 

 



 
 When you click on Add Unit Outcome, a new sliding window will appear to you where you have
 to type 'Outcome ID', 'Outcome Description' & 'Order Number'. Once these details are filled
 in, you have to click on the ADD option & a message will pop-up saying 'Unit Outcome added

  successfully'.
 ii) Action : In Action you will get 3 option which are as follow.,

 

 
 

a) Export Theory/Practical Outcome :With this option, you can export the data into CSV file 
format. 
b) Import Theory/Practical Outcome : With this option, you can import the data from a CSV 
file. 
c)  Get  Theory/Practical  Outcome  from  other  Courses  :  With  this  option,  you  can  get 
Learning/Unit Outcome from other courses.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 Students  

 
 

 Inside the 'Course Dashboard', adjacent to the 'Learning Outcome' you can see the 'Students'
  option which will appear in a pink colour box. Click on 'Students'.

 
 A pop up window will be displayed which contains a table mentioning the students details such

  as Sr. No., Roll No., Exam Seat No., Student's First Name, and Student's Last Name.
 

 

 

 

 

 



 
 

 

➤ Attendance Report  
 

 
 

 When you click on the 'Attendance Report' which is below the 'Students' option. On this page
you could see the 'Attendance Report' of students for any period. You just have to select the

 'Start  Date'  and  'End  Date'  for  the  desired  duration,  the  type  of  'Session',  'Tutorial',
 'Revision'. After  selecting  these details click on  'Action' on the right hand side of the

  page to view the 'Attendance Report Summary'.

 
 If you want you can export the Attendance Report to excel or can take the print out of the same.

 



 
 

➤ View Sessions - 
 

 
  

 Click on  'View Sessions'  option  that  is  besides  the  'Attendance Report'. Here  the  instructors
 can see the 'Date and Time', and 'Type' of session assigned to them by the admin. There 3

 Options which you can see here.,
 

 
 

☆  Action
☆  Add
☆  Report

 

 

 

 

 

 



 
 

➤ Add  

 
 

 Click on  'Add' a drop down menu will come from which you can 'Session', 'Tutorial',
  'Revision', 'Weekly Time Table' etc.

 i) +Add Session : With this option, you can add a new session. When you click on this option a
 new pop-up window will appear to you, where you have to 'Select date', 'Start Time' & 'End

 Time'. Once all the details were filled you have to click on 'ADD' to add the session to the list.
 

 
 

 ii) +Add Tutorial : With this option, you can add a new Tutorial. When you click on this option
 a new pop-up window will appear to you, where you have to 'Select date', 'Start Time', 'End
 Time'    &  'Syllabus'.  Once  all  the  details were  filled you have  to  click on  'ADD'  to  add  the

 Tutorial to the list.

 



 

 
 

 iii)+Add  Revision  :  With  this  option,  you  can  add  a New Revision. When you  click on  this
 option a new pop-up window will appear to you, where you have to 'Select Date', 'Start Time',
 'End Time',  'Syllabus' & 'Select Students'. Once all the details were filled you have to click on

  'ADD' to add Revision to the list.

 
 

 



 
 iv) +Add Weekly Time Table : With this option, you can add a weekly time table for Sessions,
 Tutorials & Revision. When you click on this option, a new pop-up window will appear to you
 where you have to select the Session type first (whether session, tutorial or revision), then enter
 the Start Date & End Date & then the Timings for the respective Days. Once you select all the
 appropriate  options,  you  have  to  click  on  Add.  By  using  this  option  you  can  add  multiple

 numbers of sessions at a single time.
 

 
 

 v) View Inactive Session : With this option, you can view all the Inactive session list. When you
 click  on  this  option  a  new  pop-up  window  will  appear  to  you were you will  see  the  list. An
 Action option is also available on the same window for marking the sessions Active which were

 previously marked as inactive.

 
 

 

 



 
  After the completion of any session, the instructors must update their sessions on that table.

 

 

 Click on  'Edit Icon' of the desired session after completion, a window will pop up. Click on
 'Edit Regular' which is at the top right hand side corner of the table.

 

 

 
 

 The instructor can enter the date & time duration required for the completion of that topic as
 shown in the image below.

 



 

 Here a window will pop up where you can select the desired topic or subtopic as 'Inprogress' or
  'Completed'.

 
 You  can  also  select  the  'Teaching  Methodology'  used  for  that  topic  by  clicking  on  the

  appropriate check boxes.
 Click on  'Update Attendance' which is at the bottom of the window. Here you
 can update  the  attendance of the students. If a student has joined the class late then you can

 click on the  'Clock' option besides the name of a student, and this will mark him as late. If

 any student has been excused from the class, then click on the  'Arrow' option besides the
  name of that student to mark him as excused.

 



 

 
 Other remarks regarding a student can also be mentioned in front of their respective names . At
 the top of the table you can click on 'Mark all as Absent' for marking the entire class as absent,

  or click on 'Clear Attendance' for marking the entire class as present.
 If  the  lecture has been  conducted using any online platform,  then  the link of that session
 can be entered at 'Link to join session'. Similarly, the title and value of that session can also be

  entered in the 'Title' and 'Value' column respectively.

 
 If  you want  to Add more 'Title' & 'Value', then you have to click on the '+Add more' option. If
 the online  session has been  recorded and  saved  in  the drive,  then  the  link of that recorded
 session  can be  entered under  the  'Recording'  column,  so  that students may use it for future
 references. The title and value of that recorded session can also be entered under the 'Title' and
 'Value'  column mentioned below  the  'Recording'. You can add more than one recording by

 clicking on '+ Add more' at the bottom.

 



 

 After  filling  in  all  these details,  scroll  down and  click on  'Save' to save all these details.
 You  can  also  click on 'Mark as Complete' which  is  besides  the  'Save'  option  to
 mark the session as completed. However, once the session has been marked as Complete, then it
 can't  be edited again. If changes are to be done after marking it as complete, then the instructor
 must  request  the  admin  and wait  for  approval. You  can  also view the total number of

  Pending Sessions and the  Completed Sessions which are displayed at the
  Top right hand side corner of the screen.

 

➤ Action  

  Click on  'Action' at the top of the table. Here you find a few more options which are
 explained below.

 
 

i. Delete Session  : With this option, you can Delete your Session. First you have to select 
the  desired  session  &  then  you  have  to  click  on Delete  Session.  When  you  click  on 
Delete Session, a pop-up window will come asking you 'Are you Sure?' & ask you to type 
"DELETE PERMANENTLY"  in Capital Letters. Once you  click on Yes  the session 
will be deleted successfully. 

 

 



 
ii. Cancel Session : With this option, you can cancel your session.   First you have to select

 the  desired  session  &  then  you  have  to  click  on Cancel  Session. When you  click on
 Cancel Session,  a  pop-up window will  come  asking you  'Are you Sure?' & ask you to

 select 'YES' or 'No'.
 

 
 

iii. Uncancel Session : With this option, you can Uncancel the Cancelled Session. Similarly 
a  pop up window will  appear while  trying  to  uncancel  the  session,  for  confirmation as 
shown in the image below. 

 

 
iv. Virtual Classroom Linking (Google Meet) : With this option, you can conduct the class 

through Google Meet.   You  can  link  the  session  to  'Google Meet'  by  clicking on the
 required mode and Grant Access to the students to join it using their Vmedulife software.

 The students can join the session by clicking on  Option under the action column.
v. Virtual  Classroom  Linking  (Zoom)  : With  this  option,  you  can  conduct  the  class 

through Zoom.   You  link  the  session  to  'Zoom' by clicking on the required mode and
 Grant Access  to  the students to join it using their Vmedulife software. The students can

 join the session by clicking on  Option under the action column.
For sessions conducted via both the platforms Google meet or Zoom, the attendance of students 
will  be  calculated  automatically  only  if  the  students  join  the  lecture  using  their  respective 
vmedulife student accounts and not by an external link.  

 



 

➤ Report 

 
 

 

 Click on  'Reports' besides  'Add'. Here the instructor can view the 'Proposed
 Planning', 'Completion Report', 'Session Report' and 'Syllabus Completion Report'.

 i) Proposed Planning : With the help of this option, you can see the complete Proposed planning
 report. When you  click on  this  option a new pop-up window will come were you get the date,

 Hours, Syllabus list, Course Outcome & Unit outcome list.
 

 At the top right hand side, you will get Export to Excel & Print.
 

 

 

 



 
i)   i Completion Report : With the help of this option, you can see the completion report of your

 syllabus. When you click on this option a new pop-up window will come were you get the date,
 Hours, Syllabus list, Actual Execution, Course Outcome & Unit outcome list.

 

 
 At the top right hand side, you will get Export to Excel & Print.

 iii) Session Report : With the help of this option, you can see your session report which comes
  in the below format.

 
 Again at the top right hand side, you will get the Export to Excel and Print option.

 

 



 
 iv)  Syllabus  Completion  Report  :  With  the  help  of  this  option,  you  can  see your  complete
 Syllabus  Completion  report  in  which  you  can  see  the  list  of  Units,  Course  Outcome,  Unit
  Outcome, Hours, Proposed Details, Completion Details, Attendance & Teaching Methodologies.

 
 

 At the top right hand side, you will get the Export to Excel & Print option which can be used as
 and when required by the respective faculty members.

 v)  Session/Tutorial/Revision  Proposed  Planning  : With  the help of  this  option,  you  can  see
 your complete Session/Tutorial/Revision Proposed planning report in which you can see the No.

  of Lectures, Date, Hours, Syllabus to be covered, Course Outcome & Unit Outcome.

 
 At the top right hand side, you will get the Export to Excel & Print option which can be used as

 and when required by the respective faculty members.
 

 



 
vi)   Session/Tutorial/Revision Completion Reports : With the help of this option, you can see

 your  complete  Session/Tutorial/Revision  Completion  report  in  which  you  can  see  the No.  of
 Lectures,  Date,  Hours,  Syllabus  to  be  covered,  Actual  Execution,  Course  Outcome  &  Unit

  Outcome.

 
 At the top right hand side, you will get the Export to Excel & Print option which can be used as

 and when required by the respective faculty members.
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Assignment (Internal Test) Module 
 

Benefits of Online Assignment 

The Online Assignment  facility will  allow  faculties to give their students assignments from 
anywhere by  following  a  few  simple steps directly from their vmedulife account. The more 
interesting thing is that the faculty can use this module for giving examinations consisting of 
Descriptive/Subjective Questions.  

vmedulife provides facility for uploading the assignment as well as designing the assignment 
directly  in  faculties  account which will  be  available  to  students in their vmedulife account. 
Students will also be able to upload their answer sheet.  

 

Some of the Advantages of Online assignments are as follows: 

➤ Access to online resources.  
➤ Online homework assignments allow students to follow along and get help when they 

need it the most.... 
➤ Students become computer savvy. Computers are here to stay.... 
➤ Less books and notebooks to carry.... 
➤ Submit homework from anywhere.... 
➤ Instant feedback. 

 

 

 

 

 



 

How to Create Main Assignment ? 
 

 Summary -> Assignment (Internal Test) -> Create Assignment

Visit the college website and please click on LMS login to get the access for the vmedulife 
platform. 

 

 

Please enter the vmedulife Login id and password. 

 



 

 

Login to vmedulife account using your credentials.  

In the summary page, faculty will get one option as 'Assignment (Internal Test)'. 

Click on 'Assignment (Internal Test)'.  

Faculty will get the list of all allocated Subjects along with their Semesters. Faculty will find 
one  column as Assignment which will be displaying “0” initially as no assignment is added 
for that respective subject as shown in the image below.  

 

For example, there is one subject “Physical Pharmaceutics I” for which you want to add an 
assignment.  

In line with that subject name, click “0”.  you will be redirected to Assignment Dashboard. 

 



 

 

At  the  top  right  hand  side  corner,  you  will  get  one  option  as  Assignment 
(Internal Test) using which you will be creating assignment. When you click on that, a new 
pop-up window will appear to you where you have to fill in the below details., 

a) Title : In this you have to type the Title of the assignment which should be in between 5 to 
100 characters. 

b) Marks : In this you have to give the Marks for the Assignment. 

c) Validity : Add validity i.e. 'Start Date and End Date'. The assignment will be visible to 
students between these dates.  

d)  Submission  Time  :  Add  submission  time between which  assignment will  be visible  to 
students. For example, faculty has provided start date as 15 may 2020 and end date as 17 may 
2020. Submission  time provided by the faculty is 9 am Start Time to 12 pm End Time then 
the assignment link in students account will be active only from 9 am to 12 pm on 15th may 
2020, again it will be active from 9 am to 12 pm on 16th may 2020 and lastly it will be active 
from 9  am  to 12 pm on 17th may 2020. On 17th may 2020 after 12pm, it will be expired. 
Also, it will remain expire for the time apart from 9 am to 12 pm on 15th, 16th and 17th may 
2020. 

e) Type : With this option, you can choose your assignment as 'Internal' or 'External' type. 

f) Percentage of Weightage : Here you can mention the 'Percentage of Weightage' of your 
Assignment. 

g) Threshold : Here you can mention the 'Threshold' for your Assignment. 

 



 

   

After filling up all the details, click on “ADD”. Assignment will be added successfully. 

 

Once the assignment has been created, you will be able to see four icons. 

 

➤  - Manage assignment. 

➤ - Edit Assignment. 

➤  - Delete Assignment. 

➤  - Copy Assignment 
 

 



 

i) Manage Assignment : 

 

When  you  click  on  this  option,  a  new window will  appear  to  you where you will  get  the 
option '+ Assignment Set'. When you click on '+Assignment Set' a new pop-up window will 
appear where you have  to mention  the Assignment Set Title,  Instruction  for  the  student & 
third you have  to  select  the Type of  the Assignment. There  are  3  three  type of assignment 
which are available in vmedulife software which are as follow., 

 

TYPE A- In this type, Faculty can design the assignment in a PDF file and upload the file in 
the  portal.  This  PDF  will  be  available  to  the  students  and  students  in  response  to  this 
assignment  need  to  upload  the PDF  file  of  their answer  sheet. After  students  submit  their 
assignment,  faculty may verify  all  the  answers  given  in  the  assignment and update marks 
respectively. 

 

 



 

TYPE B- In this type, Faculty can design the assignment by using Single Correct, Multiple 
Correct, True/False, One Word,  and Descriptive Type  of  questions using  the vmedulife 
Software.  This  assignment  would  be  accessible  to  the  students  in  their  vmedulife  students 
account on the date set by the faculty. Students in response to this assignment need to upload 
the PDF file of their answer sheet. After students submit their assignment, faculty may verify 
all the answers given in the assignment and update marks question wise.  

TYPE C- In this type, Faculty can design the assignment by using Single Correct, Multiple 
Correct, True/False, One Word,  and Descriptive Type  of  questions using  the vmedulife 
software.  This  assignment  would  be  accessible  to  the  students  in  their  vmedulife  students 
account on the date set by the faculty. Students could answer these questions using the online 
portal  itself. Except  the  Descriptive  Type,  all  other  questions  in  the  assignment  will  be 
verified and marked automatically.  

“TYPE A” ASSIGNMENT SET 

If the assignment set is created in Type A, then in line with the assignment set name, there 
are 7 icons that will be visible to the faculty 

 

i )   - Upload file : Using this icon, faculty can simply upload the assignment file.  

 

 When you  click on  this  icon,  a  new pop-up window will  appear  to you where you have to
 'Browse' and select your PDF question paper file.

 



 

 

Please make  sure  that  the file should be in PDF format and maximum allowed file size is 5 
Mb. After uploading the file, if the faculty wants to check the uploaded file again, they need 
to click again on this same icon. A pop up window will appear. Here they must click on the 
'View Assignment' icon. The entire PDF file will be displayed there on that same page.  

 

ii  )   Edit Sub-Assignment  : Using  this  icon,  the  faculty  can  edit  the  sub-assignment 
created.  

 

They  can  change  the  'Title',  'Instructions'  and  'Type'  of  the  assignment  as  required.  
Faculty  should  note  that  once  the  Assignment  is  submitted  by  any  students,  you  can not 
change the 'Type' of that assignment.  

 



 

iii  )  Assign  to  Students  :  After  uploading  the  file,  faculty  need  to  assign  it  to  the 
students.  

 

Click on  the Assign  students  icon,  and  a  pop-up window will  appear. Here  the faculty can 
select those students individually whom they want to give the assignment.   

 

Then  click on  'Action'  button which  is  at  the  top of  the window and  select  the  respective 
assignment  SET  that  you  want  to  assign  to  the  students.  Faculty  can  also  un-assign  the 
students  using  this  same Action button. Faculty  can  also  click on  the  'Select All' option to 
select  the  entire  list  of  students  at  once. The  status  of  the  assignment, whether  'Assigned, 
Submitted or Graded' can be seen in front of the every students' name. 

NOTE:    If  one  sub assignment  is  assigned  to any  student, we cannot assign any other 
sub assignment  to  that same student. The main purpose of providing this restriction is 
that if we use this module for conducting examination then as in exam, we cannot assign 
different  sets  to  same  student  similarly  here  also  we  cannot  assign  different  sub 
assignment to the same student. 

 

 

 



 

iv )   Grade Assignment : With this option, faculty can grade the students.  

 

The  students  will  upload  their  PDF  answer  sheet  and  the  faculty  can  grade  the  students 
accordingly. When you click on this icon, a new pop-up window will appear to you were you 
will see all the list of the students and their status whether 'Assigned' or 'Submitted'. Here you 
have to click on the Eye icon first as shown in the image below. 

 

When you click on this option, again 1 pop-up window will appear to you where you get to 
see the Students PDF answer sheet. 

 

With  this  you  will  get  3  option  (Rotation  clock  wise,  download  & Print)  at  the  top of 

 



 

Students Answer PDF. At  the  top of  this window, you will  see  the Student Name, his/her 
Assignment  status  (Submitted), Marks  option  (where you have to type the total marks), 
Comment (if Any) & Save option.. 

v )  Delete assignment : Using this option Faculty can delete assignment set permanently. 

 

 When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to 
type 'YES' and click on the Yes option at the bottom. 

NOTE :  
➤ Assignment set once deleted, cannot be retrieved. 
➤ Assignment set won't be deleted if any student has submitted the assignment. 
➤ Assignment set won't be deleted if that assignment has been assigned to any student. 

vi  )  Print Question Paper  - The Faculty  can  take  the Print  out  of there question paper 
through this option. 

vii  )  Report  -  Faculty  can Generate  the Student Performance Report using this option. 
There are 7 type of Report option available here.,  

 



 

 

➤ Quality of question paper (Course Outcome) 
➤  Quality of question paper (Blooms Level)
➤  Quality of question paper (Performance Indicator)
➤ uestion wise Analysis Q
➤ Student Performance Report 
➤ Student Performance Report with Remark 
➤ Unit wise linked questions 

 

“TYPE B” ASSIGNMENT SET  

If  the  assignment  set  is  created  in Type B, then in line with the assignment set name, there 
are 7 icons. 

 

1 )  Add questions : Using this icon, faculty can create the question paper in their account 
itself. The question paper  can be in the form of Single Correct, Multiple Correct,True or 
False, One Word, Descriptive & Question Bank (where questions created by faculties from 
various  Institutes  are  already available, you just need to select the desired one from that list 
and it will be added successfully into your question paper).  

 



 

 

When you  click on  this  icon,  a  new pop-up window will  appear  to you where you have to 
click on the '+ADD' option as shown in the image below. 

When you click on the '+ADD' option, there you will find 7 sub-options which are explained 
as follows: 

 

i  )  Section  :  With  this  option,  you  can  create different  sections  for  your Assignment. 
When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to 
give the 'Title' for that particular section. 'Total Questions' & 'Mandatory Questions' shall 
be entered as well while creating a section. Once all this information is filled in, you have to 
click on the 'Add' option and your section will be added successfully. 

 



 

 

Once a section is added to your Assignment it will displayed like the above image. There also 
you will get 3 option which are., 

i.i )  Add Sub-Section : With this option, you can add a Sub-section to your Assignment. 
When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to 
give   the 'Title' for the subsection. 'Total Questions' & 'Mandatory Questions' can also be

 selected while  creating a subsection. Once all this information is filled in, you have to click
 on the 'Add' option and your sub-section will be added successfully.

i.ii  )   Single Correct : With this option, you can add Single Correct   into your Question
Assignment. When you click on this option, a new pop-up window will appear to you have to 
type  the Question, Explanation  about  question  (if  any), Marks,  select  the Blooms Level, 
Course Outcome, select Performance Indicator, Select Syllabus, Answer, Custom tag (if 
you want  to  give  any), Accessibility  (Only me, My  Institute,  or Global). After Fill  in & 
selecting all the appropriate options, you have to click on ADD.  

 



 

 

In the same way, you can add other types of Questions in your Assignment. 

  i.iii  )   Multiple Correct  : With  this  option,  you  can  add Multiple Correct    to Question
your Assignment. 

i.iv  )   True or False  : With  this  option,  you  can  add  a True or False    to  your Question
Assignment. 

i.v )   One Word : With this option, you can add One Work Question to your Assignment. 

i.vi  )    Descriptive  :  With  this  option,  you  can  add  Descriptive  type  Question  to  your 
 Assignment

i.vii )   Question Bank : When you click on this option, a new pop-up window will appear 
to you as shown in the image below where there are so many questions already available and 
you can directly add them in to your Assignment.  

 



 

 

 

2  )  Edit  Sub-assignment  : Using  this  icon,  the  faculty  can  edit  the  sub-assignment 
created. 

 

Once you click on the above icon, a new pop-up window will appear to you like shown in the 
below image. 

 



 

 

 Here you can change the 'Title', 'Instructions' and 'Type' of the assignment as required.
 Here Faculty have to note that once the assignment is assigned to any particular student, the

   Type can not be changed after that.

  3 )  Assign to Students : After uploading the file, faculty need to assign it to the students.

 

 Click on  the Assign  students  icon,  and  a  pop-up window will  appear. Here  the faculty can
   select those students individually whom they want to give the assignment.

 

 Then  click on  'Action'  button which  is  at  the  top of  the window and  select  the  respective
 assignment  SET  that  you  want  to  assign  to  the  students.  Faculty  can  also  un-assign  the

 



 

 students  using  this  same Action button. Faculty  can  also  click on  the  'Select All' option to
 select  the  entire  list  of  students  at  once. The  status  of  the  assignment, whether  'Assigned,

 Submitted or Graded' can be seen in front of the every students' name.

 

 NOTE:    If  one  sub assignment  is  assigned  to any  student, we cannot assign any other
 sub assignment  to  that same student. The main purpose of providing this restriction is
 that if we use this module for conducting examination then as in exam, we cannot assign
 different  sets  to  same  student  similarly  here  also  we  cannot  assign  different  sub

 assignment to the same student.

  4 )   Grade Assignment : With this option, faculty can grade the students.

 

 The  students  will  upload  their  PDF  answer  sheet  and  the  faculty  can  grade  the  students
 accordingly. When you click on this icon, a new pop-up window will appear to you were you

 will see the 'View Student List' option.

 

 When  you  click  on  this  option,  you will  get  the  list  of  students. You have  to  select  any 1
 student who have  submitted  their Assignment. Once you select the student form the list, on
 the  left  hand  side  your  question  paper  will  appear  &  on  the  right  hand  side  student PDF

  answer sheet will come.

 



 

 

 With this you will get 4 view option (Original View, Broad View, Large View & Full View)
 at  the  top of Students Answer PDF. If you want you can rotate the PDF file clockwise, can
 download the PDF file & can take the Print out of the Answer sheet. Once you marked all the
 questions,  you  have  to  click on  the  'Save' option which  is  at  the bottom. Faculty  can  add
 marks of the same and can also put comments. After adding marks click on the save button.

Once  the  student’s marks have been saved, the current assignment status will be changed to
 .

 5 )  Delete assignment : Using this option Faculty can delete assignment set permanently.

 

 When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to

 



 

 type 'YES' and click on the Yes option at the bottom.

  NOTE :
➤  Assignment set once deleted, cannot be retrieved.
➤  Assignment set won't be deleted if any student has submitted the assignment.
➤   Assignment set won't be deleted if any student has been assigned the assignment.

 

 6  )  Print Question Paper  - The Faculty  can  take  the Print  out  of  there  question paper
 through this option.

 7  )  Report  -  Faculty  can  Generate  the Student Performance Report  using  this  option.
  There are 7 type of Report option available here.,

 

➤   Quality of question paper (Course Outcome)
➤   Quality of question paper (Bloom's Level)
➤   Quality of question paper (Performance Indicator)
➤   Question wise analysis
➤   Student performance
➤   Student performance with remarks
➤ nit wise linked question U

 

“TYPE C” ASSIGNMENT SET  

In this assignment SET Type, faculties can add questions in the same way as we did in 'Type 
B'. The only difference is in 'Type B' & 'Type C' is that, in 'Type B' students will be able to 
answer the questions directly from their account in vmedulife portal and in 'Type C' students 
need not to write the answers on hard copy and upload the PDF file.   If the assignment set is

 



 

 created in Type C, then in line with the assignment set name, there are 7 icons.

 

 

 1 )  Add questions : Using this icon, faculty can create the question paper in their account
 itself. The question paper  can be in the form of Single Correct, Multiple Correct,True or
 False, One Word, Descriptive & Question Bank (where set of Question already available,

  faculty have to choose from them).

 

 When you  click on  this  icon,  a  new pop-up window will  appear  to you where you have to
 click on  the  '+ADD'  option  as  shown  in  the  image below. When you  click on  the '+ADD'

 option, there you will find 7 sub-option which are as follow.,

 

 i  )  Section  :  With  this  option,  you  can  create different  sections  for  your Assignment.
 When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to
 give  the  'Title'    like  Solve  any  3  question  out  of  5  ,  'Total  Question'  &  'Mandatory

 



 

 Question'. Once  all this information is filled in, you have to click on the 'Add' option and
 your section will be added.

 

 Once a section is added to your Assignment it will displayed like the above image. There also
  you will get 3 option which are

 i ) +Add : With this option you will get the below sub-options.,

 i.i )  Add Sub-Section : With this option, you can add a Sub-section to your Assignment.
 When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to
 give  the  'Title'  like  Solve  any  3  question  out  of  5,  'Total  Question'  &  'Mandatory
 Question'. Once  all this information is filled in, you have to click on the 'Add' option and

 your section will be added.

 i.ii )   Single Correct : With this option, you can add a Single Correct Answer Question
 into your Assignment.

   i.iii  )   Multiple Correct : With this option, you can add Multiple Correct Question to
 your Assignment.

 i.iv  )   True or False  : With  this  option,  you  can  add  a True or False Question to your
 Assignment.

 i.v  )    One  Word  :  With  this  option,  you  can  add  a  One  Word  Question  to  your
 Assignment.

 i.vi  )    Descriptive  :  With  this  option,  you  can  add Descriptive  type Question  to  your
 Assignment

 



 

 i.vii )   Question Bank : When you click on this option, a new pop-up window will appear
 to  you were  there  are  so many questions  already  available  you  can directly add them in to

  your Assignment.

 

 

 2  )  Edit  Sub-assignment  :  Using  this  icon,  the  faculty  can  edit  the  sub-assignment
 created.

 

 Once you click on the above icon, a new pop-up window will appear to you like shown in the
 below image. Once the Assignment is assigned to any students, you can not change the Type

  of that Assignment.

 



 

 

   Here you can change the 'Title', 'Instructions' and 'Type' of the assignment as required.

 3  )  Assign  to Students  : After  updating  the question  into Assignment,  faculty  need  to
  assign it to the students.

 

 Click on  the Assign  students  icon,  and  a  new pop-up window will appear. Here the faculty
   can select those students individually whom they want to give the assignment.

 

 Then  click on  'Action'  button which  is  at  the  top of  the window and  select  the  respective
 assignment  SET  that  you  want  to  assign  to  the  students.  Faculty  can  also  un-assign  the
 students  using  this  same Action button. Faculty  can  also  click on  the  'Select All' option to

 



 

 select  the  entire  list  of  students  at  once. The  status  of  the  assignment, whether  'Assigned,
 Submitted or Graded' can be seen in front of the every students' name.

 

 NOTE:    If  one  sub assignment  is  assigned  to any  student, we cannot assign any other
 sub assignment  to  that same student. The main purpose of providing this restriction is
 that if we use this module for conducting examination then as in exam, we cannot assign
 different  sets  to  same  student  similarly  here  also  we  cannot  assign  different  sub

 assignment to the same student.

  4 )   Grade Assignment : With this option, faculty can grade the students.

 

 When students upload there PDF file, all the Objective type questions will get automatically
 checked. Faculty  needs  to  give  the marks only  for  the Descriptive  type of  question. When
 you  click on this icon, a new pop-up window will appear to you . On the left hand side you
 will get all the student list and on the right hand side you will see the PDF file which students

 have uploaded.

 

 



 

 

 

 Once the faculty marked all questions, they need to click on the 'Save' option which is at the
 bottom.

 5 )  Delete assignment : Using this option Faculty can delete assignment set permanently.

 

 When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to
 type 'YES' and click on the Yes option at the bottom.

 

 



 

  NOTE :
➤  Assignment set once deleted, cannot be retrieved.
➤  Assignment set won't be deleted if any student has submitted the assignment.
➤   Assignment set won't be deleted if any student has been assigned the assignment.

 6  )  Print Question Paper  - The Faculty  can  take  the Print  out  of  there  question paper
 through this option.

Report -  

 Faculty  can Generate the Student Performance Report using this option. There are 7 type of
  Reports option available in vmedulife software.,

 

 a)  Quality  of  question  paper  (Course  Outcome)  :  With  this  option,  you  can  generate
  Reports CO wise.

 



 

 
 b) Quality of question paper (Bloom's Level) : With this option, you can generate your

 assignment report Blooms Level wise.

 

 



 

 c) Quality of question paper (Performance Indicator) : With this option, you can generate
 assignment reports PI(Performance Indicator) wise.

 
 

 d) Question wise analysis : With this option, you can generate your assignment report with
 question wise analysis. Here vmedulife software will do all the analysis part and you will get

 the complete report.

 
 

 



 

  e) Student performance : With this option, you can generate students ' performance reports.
 

 
 

 f) Student performance with remarks : With the help of this option, you can generate the
 report  with  all  the  remarks  which  you  have  given  to  the  students  while  grading  their

  assignment.

 
 
 

 g) Unit wise linked question : With the help of this option, you can generate the reports unit

 



 

 wise.

 
 

ii )  Edit :  

With this option, you can Edit your Created Assignment. 

 

When you click on this option, a new pop-up window will appear to you from where you can 
Edit  the Assignment  details. Once you  are  done with  editing,  you have  to scroll down and 
click on the 'Save' option so that the edited details will be saved successfully as shown in the 
image below. 

 



 

 

iii ) Delete  :  

With this option, you can Delete the assignment that you have created. 

 

When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to 
type 'YES' in capital letters and the assignment will be deleted successfully. 

 

iv )  Copy Assignment :  

With  this  option,  you  can  copy  your  Created  Assignment  to  any  other  Academic  Year, 

 



 

Branch/Stream, Subject as and when required. 

 

When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to 
choose the Academic year first, then Branch/Stream and then the Subject and the assignment 
will be created successfully for that particular subject as well. 
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How to use the vmedulife 'Fees Module' : 
 Welcome to "vmedulife". In order to use the 'Fees Module' first you will need to login to the
 vmedulife  portal. Visit  the  college website  and please click on LMS login to get the access

 for the vmedulife platform.

 

 Please enter your vmedulife Login Id and password.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 Once you enter your Login Credentials, you will be directed to the summary page as shown
 in the image below; And in this page under the ERP (Enterprise Resource Planning) section,

  you can find the 'Fees Module'.

 

 

 

 



 
 

 Please  click on  the  'Fees Module'  and you will be directed to the above page. You will be
 able to see all the different facilities that are available in the fees Module such as:

 

 Fee  Management:  Systematic  management  of  fees  paid  by  students  from  different
 academic years. It also includes facility for creating and assigning recurring fee heads such as

 hostel fees, transport fees, canteen fees to automate and streamline the fees collection.

 Fine Management:  Systematic management  of  fines  paid by  the  students  for  reasons
 can  be  managed  using  this  module.  It  also  includes  facility  for  creating  and  assigning
 recurring  fine heads  such  as  library  fine, inventory fine, resource damage fines to automate

 and streamline the fine collection.

 Concession  Management:  Facility  for  providing  various  types  of  concessions  or
 scholarships  (both Government  scholarship  and  Institutional  scholarship)  in  the overall  fee

  structure for students belonging to specific categories.

 Fees Collection Management: The 'Quick Collect' option provided in the software will
 allow  the  instructors  to  collect  the  fees  from  students  with  the  utmost  ease.  More  over
 students can also select various payment modes such as NEFT, demand draft, cash, challan as

 well as online mode of payment (using the 'Payment Gateway' System).

 Reports: Various types of reports can also be generated for a better overview as well as
 for  maintaining  records.  Reports  such  as  daily/weekly/monthly  fees  collection  report,
 students  benefited  from  scholarship  report,  individual  summary  report,  total  fees collection

 report are available in this module along with intelligent filters.

 Smart  Dashboard:  Instant  overview  view  of  the  overall  Institute  wise  as  well  as  a
 specific department wise fees collection is available in this module. Total amount paid by the
 students as well as the pending amount that is supposed to be collected will be displayed in a
 systematic  graphical  format  for a better understanding. Reports regarding the same can also

 be generated using the Smart Dashboard



 

 

 At the top right hand side corner, you will be able to see the 'Manage Fees' option. This is an
 Access based option and will be accessible to the Fees In-charge/ Co-ordinators. Please click
 on 'Manage Fees' and you will be directed to the 'Fees Dashboard' as shown in the image

 below.

Fees Dashboard: 

 

 The 'Fees Dashboard' will give you an overview of the overall fees collected. As shown in
 the  above  image,  on  the  left  hand  side  you  will  be  able  to  see  a  diagram  displaying  the



 
 Institute wise  fees  collection  for  all  the  streams  available. Whereas, on the right hand side
 you will be able to see a graph displaying the Stream wise/ Department wise fees collection
 for all the departments in the Institute. The bar graph will be displaying the fees collected by
 the  Institute  as well as the overall fees that are supposed to be collected. Similar bar graphs

 will be available for all streams/ departments.

 You can also click on the 'View Report' option, at the bottom as shown in the image below
 so  that  the  Fees  Collection  Report  for  that  particular  stream/department  can be generated

  respectively.

 

 



 

 

 Inside  the  'Fees  Dashboard'  at  the  top  right  hand  side you will  be  able  to  see  an option
 'MENU'. Please click on this option and the following 'Fees Menu' will be available which
 from where you  can  access  to  all  the  different  facilities  that are available in the 'vmedulife

 Fees Module'.

 

 

 

 



 

 Se�ngs: 

 

Inside the 'Fees Menu', please click on the  'Settings' available at the bottom as shown in 
the above image. You will be directed to the 'Fee Settings' page wherein all the fees settings 
can be  configured  according  to  the  Institute  requirement. Facility  for managing the various 
Fee,  Fine,  and  Concession  types  is  provided  here.  Moreover  facilities  such  as  managing 
categories,  defining  scholarships  (both Government  and  Institutional),  Payment Gateway 
Sysyem,  integration of  college Bank  account  and Customization of the Fees Receipt as per 

the Institute requirement is available in this option. Once you click on   you will 'Settings'
be directed to the following page. 



 

Fee Type: 

The  different  types  of  fees  such  as  Tuition  fees,  Admission  fees,  Exam  fees  that may be 
collected in the Institute shall be added here. You must enter the title of the Fee head and its 
Description in the respective textboxes as shown in the image below. The Account in which 
this particular fee will be directed (Academic, Management, Trustee or University) can be 
selected as well by clicking on the drop down menu. Once all the necessary details have been 
filled in, please click on the Add option as shown in the image below. 

 Once the Fee Type has been added, it will be displayed as shown in the table below. The Fee

 type which has been already added can be edited by clicking on the  Edit Icon and can be
 deleted by clicking on the  Delete Icon respectively.

 



 

 Fine Type:

 The different  types of  fines  that  are  collected by the Institute from their respective students
 shall  be  added  in this section. You must enter the title of the Fine and its Description in the
 respective textboxes as shown in the image below. The Account in which this particular fine
 will be directed (Academic, Management, Trustee or University) can be selected as well by
 clicking on  the drop down menu. Once  all  the  necessary details  have been filled in, please
 click on the Add option as shown in the image below. Once the Fine Type has been added, it
 will  be  displayed  as shown in the table below. The Fine type which has been already added

can  be  edited by  clicking on  the  Edit  Icon  and  can be deleted by  clicking on  the 
 Delete Icon respectively.

 

 

 



 

 Concession Type: The different types of Concession in the overall fees structure that may
 be  provided  to  students  because  of  many  reasons  such  as  if  the  student  is  spouse  of  an
 Army/Police  officer,  physically challenged students, whose family have low annual income.
 You  must  enter  the  title  of  Concession  and  its  Description  in  the  respective  textboxes  as
 shown in the image below. The Account in which this particular Concession will be directed
 (Academic, Management, Trustee or University)  can be  selected  as well by clicking on the
 drop down menu. Once all the necessary details have been filled in, please click on the Add
 option  as  shown  in  the  image below. Once  the Concession Type has been added, it will be
 displayed  as  shown  in  the  table  below. The Concession type which has been already added

can  be  edited by  clicking on  the  Edit  Icon  and  can be deleted by  clicking on  the 
 Delete Icon respectively.

 



 

  Manage Categories:

 Students  from  different  categories  will  be  taking  admission  in  the  Institute. Hence  all  the
 Categories  to which  the  students may belong can be added here. In order to add a category,
 please click on the '+Add Category' option as shown in the image below. A sliding pop up
 window  will  appear  wherein  the  name  of  the  category  can  be  entered  and  it  will  be

  successfully displayed in this list.

 The Categories that are already added can be edited by clicking on the  Edit Icon and can
 be deleted by clicking on the  Delete Icon respectively.

 

 

 Scholarship Type :

 Different  types  of  scholarships  that  may  be  provided  to  the  students  either  from  the
 Government  or  Institution  shall  be  entered  in  this  option.  You  must  enter  the  title  of
 Scholarship and its Description in the respective textboxes as shown in the image below. The
 Account  in  which  this  particular  Scholarship  will  be  directed  (Academic,  Management,

 Trustee or University) can be selected as well by clicking on the drop down menu. 

 Once all the necessary details have been filled in, please click on the Add option as shown in
 the image below. Once the Scholarship Type has been added, it will be displayed as shown in
 the table below. The Scholarship type which has been already added can be edited by clicking

 on the  Edit Icon and can be deleted by clicking on the  Delete Icon respectively.



 

 

 

 

 Configuration :

 Please  click  on  the  next  option  that  is  Configuration  and  you  will  be  directed  to  the
 following window. Here you will be able to see 4 more options:

➤  SMS Setting  : This option can be turned on for SMS notifications of Fees collection
 on  the Students registered Mobile numbers. If this option is turned off, then students

 won't receive any notification.
➤  Display details in student's account : This option can be turned on to display the Fee

 details in student's vmedulife account as well. If this option is turned off, then students
 won't  be  able  to  view  their  Fee  details  and  it  would  be  visible  only  to  the  Fees

 co-ordinator/ In-charge.
➤  Enable Payment Gateway option  in  student's  account : This option can be turned on

  so  that  the  students  can  pay  their  fees  via  online  modes  of  payment  using  their
 vmedulife  accounts.  If  this  option  is turned off, then students will not be able to use

 the online Payment Gateway facility.
➤  Configure RazorPay Gateway details  : The  institute will have to register with Razor

 Pay  and  complete  the  verification  process  for  using  the Payment Gateway  facility.
 Once the verification process is done, you will receive a 'Key' which can be entered in
 the  textbox  as  shown  in  the  image  below  so  that  the  institute  can  start  using  it.



 

 
 Bank Account :

 The official bank account of the Institute can be added over here. Please click on Add Bank
 Account as shown in the image below. A sliding pop up window will appear where you can
 fill  in  all  the  bank  account  details  such  as Account Name, Bank Name, Account Number,
 IFSC Code, MICR Code, Branch Code. Once the bank account is added it will be displayed

 along with its details as shown in the image below.
 

 
 You  can  also Edit & Delete the Bank Account once it has been added by using the edit and

  delete options as shown in the above image.



 

 
  Custom Fee Receipt :

 This option can be used to customize the Fees receipt as per the requirements of the Institute.
 The following Fees receipt as shown in the image below will be available by default in your
 account but the Fees In-charge/ Co-ordinator can make changes as and when required. Once
 the  receipt  has  been  customized  please  make  sure  to  click  on  the  save  button  which  is

 available at the bottom so that your receipt will be saved successfully.

 
 

 Please click on the MENU option available at the top right hand side corner so that the Fees
 Menu  will  be  available  to  you.  Please  click on  the Fees Structure  option  as  shown  in  the

 image below.

 



 

Fee Structure : 
Once you click on Fee Structure, you will be directed to the following page where you can 
create Fee structure according to different Academic years and different category of students. 
The  various  Fee  structures  created  can  also  be  assigned  to  the  students  from  this  section. 
Please click on Add Fee structure as shown in the image below. 

 

 

Once you click on Add Fee Structure, a sliding pop up window will appear as shown in the 
image  below.  Here  you  can  fill  in  all  the  details  about  that  fee  structure  such  as  the Fee 
structure name and Display name. You can also select the Default Receipt Series, Academic 
Year  and  Stream  as  well.  You  can  also  click on  the  'Check box' which  is  available  at  the 
bottom  of  the  screen  which  will  consider  the  Fee  structure  for  direct  Payment  Gateway. 
Clicking  on  this  option  will  allow  the  students  to  pay via  online payment modes  as well. 
Once all the details have been filled in please click on the ADD button which is available at 
the bottom of the window so that the Fee structure will be added successfully.   



 

 

Once the Fee structure has been added successfully, it will be displayed inside the table along 
with all its details as shown in the image below. Under the action column, you will be able to 
see more options which can be used for managing the Fee structures.  

 

Edit Fee Structure : The Fee Structure which has already been created can be edited by 
clicking on  this  option. Once you  click on this option a sliding pop up window will appear 
wherein you can make all the necessary changes as required and click on the Update button 
so that the details will be updated successfully. 



 
 

Configure  Fee  Structure  :  This  option  can be used  to  configure  the Fee  structure  by 
adding the respective fee type, scholarship type and fine type. Once you click on this option, 
you  will  be  directed  to  the  following  page.  Here  you  can  click  on  Configure  Fee  Type, 
Configure Fine Type and Configure Scholarship type as shown in the image below.  

 

➤ Configure Fee Type: Click on  configure  fee  type  and  the  following sliding pop up 
window will appear. Here all the fee heads that were created in the Fee Settings Menu 
will  be displayed. You  can  add  the  amount  in  front  of  the  respective  fee heads  and 
click on the Add button so that this particular fee head will be added successfully. 

 

 



 
➤ Configure  Scholarship  Type:  Similar  to  Configure  Fee  type,  the  scholarship  type 

can  also be  configured by  clicking on this option. The different types of scholarship 
heads  that  you  added  in  the  Fees  Settings  Menu will  be visible  over  here  such  as 
Government  Scholarship,  Institutional  Scholarship.  You  can  add  the  appropriate 
amount and click on the Add button respectively. 

➤ Configure  Fine  Type:  Similar  to  Configure  Fee  type  and  Scholarship  type,  this 
option  can be used  to  configure  the Fine type. The different types of fine heads that 
you added in the Fees Settings Menu will be visible over here as shown in the image 
below. You  can  enter  the  amount  that  is  supposed  to  be  collected for that particular 
fine type. The start date and end date within which the fine is supposed to be collected 
shall be entered as well. Once you fill in these details please click on the Add option 
so that the fine type will be added successfully. 

 
The  different  Fee,  Fine  and  Scholarship  types  added  can  be  seen  under  their  respective 

headings  as  shown  in  the  image below. You  can  also  Delete or  Edit the configured 
type by clicking on these icons as shown in the image below. 

 



 

  Assign Fee Structure:
 Once the Fee structure has been configured, you can assign it to the students. Please click on

 Assign Fee Structure and you will be directed to the following page.

 
 Please click on Assign and you will be directed to the following page. Here, you must select
 the desired Academic Year, Stream/Department and Semester/Year so that the list of students
 will  be  available.  You  must  select  the  desired  students  and  click on  the Assign Students
 option which is available at the bottom so that the fee structure will be assigned successfully
 to  these  students. The  list  of  students to whom the Fees structure has been assigned will be
 available  on  the previous page as shown in the above image. You can also unassign the Fee
 structure  by  selecting  any desired  student,  clicking on  the Action button and then selecting

 Remove assigned Fee Structure.
 

 
 

 Delete Fee Structure: Fee structure can be deleted by clicking on this option. Once you
 click on this option, a pop up window will appear as shown in the image below. Here you will



 
 have to type DELETE PERMANENTLY inside the text box and click on the Yes option in

 order to delete the Fee Structure.
 

 
 

 Please click on the MENU option available at the top right hand side corner so that the Fees
 Menu  will  be  available  to  you.  Please  click  on  the  Collect  option  as  shown  in  the  image

 below.

 
Collect: 

Once you  click on the Collect option, you will be directed to the following page. Here, you 
need  to  select  the  desired  academic  year,  stream  and  group.  The  entire  list  of  students 



 
belonging to that selected group will be available as shown in the image below. You will be 
able to see the entire list of students along with their details such as name of student, roll no., 
students IDs, categories, contact number, admission type, and the fee structure that has been 
assigned to them respectively. The total Fees/Scholarship/Fines as well as the balance amount 
to be paid by the student will be visible. 

 

At  the  top  right  hand  side  corner,  you will  be  able  to  see  the Receipt Series  option. This 
option can be used to create the different types of receipt series that may be generated in the 
Institute. Please click on +Receipt Series and a pop up window will appear as shown in the 
image below. Inside this window, the text for the receipt series shall be added by clicking on 
the  + Add Receipt Series Text. Multiple  receipt  series can also be generated by using this 
option. 

 



 
Once  the  receipt  series has been created successfully, please close the window and you will 
be directed back to the Collect Menu. Here under the action column, you will be able to see 
three more options as shown in the image below. 

 

Pay  Fees:  This  option  can  be  used  to  make  entries  of  students  who  will  be  paying 
fees/fines  to  the  institute  as  per the assigned fee structures respectively. Please click on this 
option and a sliding pop up window will appear as shown in the image below.  

 



 
Inside this window the student details such as name, roll no., contact no. and category, will be 
visible. The total fees and the balance fees that the student is supposed to be paying will also 
be available here. Whenever the student would be paying his/her fees, their are certain details 
that  need  to  be  filled  by  the  Fees  In-charge/  Co-ordinator.  The  Mode  of  Payment 
(Cash/Online/DD/Cheque/POS/NEFT/Wallet) through which the student will pay his/her fees 
shall  be  selected. The present date will be generated as the Payment Date automatically by 
the software, but if the Fees In-charge wants to change the date, that facility is also available. 
If  the  student  is  using online modes of payment to pay the fees, then provision for entering 
the Transaction Id is available. Click on the text box available in front of the Receipt Series 
option. A drop down menu will appear wherein all the different Receipt Series that have been 
created will be visible. You can select any desired receipt series as required and the Receipt 
No. will be automatically generated. 

 

Please  scroll  down and you  can  enter  the  amount  that  the student will be paying as his/her 
fees. The total amount can be entered in the amount column and it will be distributed as per 
the respective Fee Heads assigned. The Fees In-charge can also enter the amount in front of 
the respective fee heads as shown in the above image and the total amount will be calculated 
automatically by the software. Once all the amount has been filled in please click on the Pay 
Now option at the bottom and the Fee entry will be made successfully. 

 



 

Payment  History: Once  any  student  has  paid  his/her  fees,  then you  can  click on  the 
Payment History option which is under the action column and a sliding window will appear 
as  shown  in  the  image below. Here,  all  the student details such as Name, Mobile No., Roll 
No., Category will be visible. The total fees and the balance fees that the student is supposed 
to pay will also be displayed. The payment history of the student in a systematic format will 
be displayed as well. The amount paid by the student, the mode of payment selected and the 
payment  date  will  be  displayed.  If  any  student  is  paying  in  instalments,  then  the  entire 
payment  history  for  that  particular  can be viewed. Under  the  action  column  there  are  two 
more options available: 

Delete  Fee  Entry:  This  option can be used  to  delete  the Fees  entry made by  the Fees 
In-charge. Once  the  fees  entry has  been deleted, it will be added to the balance fees of that 
particular student. 

 

 Print Receipt: The receipt for the fees paid by students can be printed by clicking on this
 option.  A  default  Fee  Receipt  template will  be  available  in  the  software but  an option  for
 customization  of  receipt  as  per  the  Institute  requirements  is  also  available  in  the  Fees
 Settings Menu. Once you  click on Print Receipt, the following receipt will be available to
 you  which  will  include  the  name  and  logo of  the  Institute,  all  the  student  details,  and  the



 
 amount  paid.  By  default  2  copies would be  available  one  for  the  Institute  and one  for  the
 students but it can be customized as required. You can also click on the Print option which is

 available at the top right hand side corner to print the receipt.

 

 

 

 

 

 

 



 
 Please click on the MENU option available at the top right hand side corner so that the Fees
 Menu  will  be  available  to  you.  Please  click on  the Challan option  as  shown  in  the  image

 below.

 

Challan: 
The facility for the collection of fees paid by the students through Challan is also available in 
the  software.  Once  you  click  on Challan  in  the  Fees Menu,  you  will  be  directed  to  the 
following page. The challan that have already been created will be visible here along with the 
Challan Series, challan number, challan date, the respective student details and the Faculty by 
whom that challan was generated. 

 

At the top right hand side corner of the page, you can see more options as shown in the above 
image.  



 

Manage Challan: 
Please click on Manage Challan, a drop down menu including 3 options will be available as 
shown in the image below. These options can be used to generate any desired challan series, 
to generate challan for a student and to update the Challan status.  

 

Challan Series: Please click on Challan Series option and a pop up window will appear. 
Please  click on Add Challan Series  as  shown  in the image below. An empty text box will 
appear where you can enter any desired text for the challan series and click on  to save it. 
You can also click on   in order to discard it. Once the receipt series has been created, it can 

be  edited or  deleted  as  and when required by clicking on the  Edit or  Delete options 
respectively. 

 

 



 

Generate  Challan: Please  click on  the Generate Challan  option which  is  the  second 
option in the drop down menu under Manage Challan. You need to enter the User Id of any 
student  for whom  the  challan  is  supposed to be generated and then click on Verify User as 
shown  in  the  image  below.  Name,  Email  and Mobile No.  of  the  student will  be  available 
along with the assigned fee structure. 

 

 

Please  click on the Generate Challan option as shown in the above image and the following 
pop up window will  appear to you. You need to select the challan series and the Registered 
Bank Account where the students will be paying their fees. You also need to select the total 
amount  that  the student will be paying as well as the date of challan generation. Once these 
details  have been  filled  in please click on the Generate Challan option which is available at 
the bottom of the page as shown in the image below.  

 



 

 

A challan once generated will  be visible  inside  the Challan Menu  as  shown  in  the  image 
below. All  the details  about  the  challan  such  as  challan series, challan no., generation date, 
generated by,  amount  and  the  status  of  challan will  be visible  here.   You  can  also print  the

 challan by clicking on the   Icon which is available under the Action column as shown in
 the  image  below.  This  print  shall  be  handed  over  to  the  students  who  can  then pay  their
 respective fees to the bank. Once the student pays his/her fees and submits the bank receipt in

 the Institute, then the Challan status shall be updated.

 

 

 



 

Update Challan: Please click on the Update Challan option which is the 3rd option in 
the drop down menu under Manage Challan. You need to select the desired challan number 
and click on Verify Challan Number as shown in the image below.  

 

Once you  click on Verify Challan Number, the details of student for whom that particular 
challan was generated will be available. You need to select the mode of payment student used 
for  paying his/her  fees.  If  student  is  paying  fees  using online mode, then the transaction Id 
can  also  be  entered.  The  receipt  series  shall  be  selected  and  the  receipt  number  will  be 
generated automatically. If you want to change the receipt number, it can be entered manually 
as well. The payment date shall be selected as well. If you scroll down to the bottom of the 
window,  three  options  will  be  available  that  can  be  used  to  update  the  status  of  challan. 
Payment  in Process  can be  selected  if  the  challan has  been generated but  not  paid by the 
student.  Confirm  Challan  option  can  be  selected  if  the  student  has  paid  the  fee  and 
submitted  the  receipt  to  the  Institute. And  if  any student did not pay the fees, the Rejected 
option can be selected. 

 

Once  the  challan  has  been  generated  or  updated,  it  will  be  displayed  inside  the Challan 



 
Menu as  shown  in  the  image below. You will  also be  able  to  see the status of the Challan 
under the Status column whether it has been Generated, Confirmed or Rejected. You can also 

print  the  challan by  clicking on the   Icon which is available under the Action column as 
shown in the image below. 

 

The total amount generated would be displayed at the top of the screen. Filter facility has also 
been  provided  to  search  the  challans  generated  within  a  specific  date  range,  the  challans 
belonging to a specific series,  challan of a particular etc. 

 Please click on the MENU option available at the top right hand side corner so that the Fees
 Menu  will  be  available  to  you. Please  click on  the Quick Collect  option  as  shown  in  the

 image below.

 

Quick Collect: 



 
Quick Collect option can be used to assign Fees structure to any selected student as well as 
collect  the  fees from that student. Once you click on Quick Collect, you will be directed to 
the  following  page.  Please  enter  any  Student's  Id  to  whom  you  want  to  assign  the  Fee 
structure  and  click on Verify Student. That particular student details will be visible as well 
as the fee structure which has been already assigned to him/her. 

 

If  you want  to  assign  fee structure for that student please click on   Button as shown in 
the  above  image.  A  sliding pop up window will  appear where you will  have  to  select  the 
desired group/department and select the fee structure. Once you click on Select Fee structure, 
the list of all the fee structures created will be available and you can select them as required. 

 

Once  the Fee Structure  has  been  assigned  successfully,  the  amount  paid by the student can 
also be collected from the Quick Collect Menu. In order to collect fees paid by any student 



 

you need to click on the  Option as shown in the image below. 

 

 A sliding pop up window will appear where you can fill all the payment details such as Mode
 of  Payment,  Amount,  Payment  Date  etc  and  click  on  Pay  Now which  is  available  at  the

 bottom of the window. Once the Fees have been paid the receipt can also be printed.

 

 Similarly  a Challan  can  also be generated  for  the  students  using  the Quick Collect Menu.
 You  just  need  to  enter  the desired Student's  Id and click on the   Option that is available



 
 under the Fee Challan section as shown in the image below.

 

 Once  you  click  on  option,  a  pop up window will  appear  as  shown  in  the  image below
 where  you  can  fill  in  all  the  details  for  challan  generation  such  as  challan  series,  bank
 account,  amount  and  challan  generation  date.  Please  click  on  generate  challan  once  the
 details have been filled in so that the challan will be generated successfully. The challan can

 be printed as well from this panel and handed over to the student.

 

 

 Please click on the MENU option available at the top right hand side corner so that the Fees
 Menu will be available to you. Please click on the Fee Receipt option as shown in the image

 below.



 

 

Fee Receipt: 
Once you click on Fee Receipt you will be directed to the following page. Here, you will be 
able  to  see  all  the Fee  receipts  and  challan  that  have been generated by  the Institute along 
with the respective student details. If you want to print any receipts from this list, please click 

on the  Print option that is available under the Action column.  

 

The total amount of fees collected is displayed at the top of the screen as shown in the above 

image. A  Filter  option  is  also provided so that only the required receipts will be visible. 
Please click on the  Filter Icon and a pop up window will appear. 

Here, you will be able to select any desired date range/receipt series so that only the receipts 



 
generated within  that  particular date range or receipt series will be available. If you want to 
search for any particular receipt that option is also available. You can enter any student's Id or 
receipt  number  and  click  on  the  Apply  button  so  that  particular  receipt will  be  displayed 
successfully. 

 

 

 Please click on the MENU option available at the top right hand side corner so that the Fees
 Menu  will  be  available  to  you. Please  click on  the Reports option  as  shown  in  the  image

 below.



 

 

Reports: 
The different types of reports available in the vmedulife 'Fees Module' can be generated using 
this option. Various reports that are available in this section are as follows: 

1.  Daily Collection Report
2.  Academic Year wise Fee Analysis
3.  Number of Student(s) benefited by Government Scholarship & Freeship
4.  Number of Student(s) benefited by Institution Scholarship & Freeship
5.  Student(s) benefited by Government Scholarship & Freeship
6.  Student(s) benefited by Institution Scholarship & Freeship
7.  Year wise Student(s) Previous and Current Balance Fee Report
8.  Individual Student's Fee Summary Report
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What is LIBRARY ? 

 Library,  traditionally,  a  collection  of  books  used  for  reading  or  study,  or  the building or
 room  in  which  such  a  collection  is  kept.  A  library  is  a  curated  collection  of  sources  of
 information  and  similar  resources,  selected  by  experts  and  made  accessible  to  a  defined

 community for reference or borrowing, often in a quiet environment conducive to study.

 

Library Module in vmedulife Software   
 Welcome to "vmedulife". In order to use the Library Module using "vmedulife" first you will
 need to login to the vmedulife portal. Visit the college website and please click on LMS login

 to get the access for the vmedulife platform.
 

 
 Please enter your vmedulife Login Id and password.

 
 

 

 

 

 



 Once you enter your Login Credentials, you will be directed to the following page. Here, In
 the summary page under ERP (Enterprise Resource Planning) of the vmedulife Portal, you

  will find the "Library" Module.

 

 

When you click on this option, a new window will appear to you. 

This  will  be  the  Home page of Library Module which  is  accessible  to  all  the Teaching & 
Non-Teaching faculties of your Institution. It is divided into 3 Sections which are., 



a) Library Information : With this option, you can see all the information about the library 
which as follows, 

i) Resources : With this option, any faculty or student can see the list of Resources or Books 
that are available in the Library.  

 

When you click on this option, a new window will appear to you where you will get the list 
of Resources along with other details such as Author Name, Department name etc.  

At the top, we have given you the 'Search Option' through which you can search any book 
from the list.  



ii)  Resource  Category  :  With  this  option,  any  faculty  or  student  can  view  the  different 
categories of resources that are available inside the Library.  

 

 

When  you  click on  this  option,  a  new window will  appear  to  you where  all  the Resource 
categories along with the list of Sub-Categories will be available. 

 

 iii) Library Rules : With this option, any faculty or student can view the Library Rules of the



  Institute.

 

 When you click on this option, a new window will appear to you where all the faculty can see
 the Rules  of  the Library & Policy  that  are  defined  for  issuing books  from  the  library  as

  shown in the image below.

 

 

 



 

 iv) My Issued Resource : With this option, faculty or students can view the list of books that
 have been issued to them.

 

hen  you  click on  this  option,  you will  be directed  to  the  following page wherein  all  the W
issued  details  such  as  Title  of  the book, Author, Accession details,  Issued date, Due date, 
Returned date and Applicable fine will be visible to you. 

 

 

 

 

 

 



 

 v) My  Library  Card  :  With  this  option,  any  faculty  or  student  can view his/her Library
 Card.

 

 When you  click on  this  option,  your own Library Card will be visible to you as shown in
 the image below. You can take the print out of the same by clicking on the print option.

 

 



 

 6) Resource Requisition  :  If  any  resource  is not available in the library, then a faculty can
 use  the  'Resource Requisition'  option  to  request  for  it. These  requests will be visible to the

  Library In charge from their respective accounts.

When you  click on  this option, a new window will be visible to you as shown in the image 
below. 

 

On  the  right  hand  side of  this window, you will  see  the  '+Add Requisition' option. When 
you  click on  this option, a new sliding window will appear to you where you have to fill in 
the  resource  details  such  as  'Title',  'Author',  'Requested  Quantity',  'Publisher', 
'Academic  Year',  'Resource  Category',  'Remark',  'Department' as  shown  in  the  image 
below. 



Once  you  have  filled  in  all  the  information,  you  have  to  scroll  down  and  click on  'Add 
Resource Requisition'.   All the 'Resource Requisition requests will be sent to the Library 
In-charge for his/her approval.  

b)  Overview  of  Library  :  A  pie  diagram  as  shown  in  the  image  below  will  provide  an 
overview of  the different  types of  resources  and  categories available inside the library. The 
books count available under each category will be visible with the help of this pie diagram. 

 

 



These  are  the  options  which  are  visible  to  all  the Teaching & Non-Teaching  faculties  and 
students of the Institute. On the same page at the right hand side top you will get an 'ADMIN 
OPTION'. When you click on this option, a new window will appear to you. 

 

 

This will  be  the  'Admin' window of Library.  It will  be    to  only  the Head of the accessible
Institute & with his  permission  to the Library In-charge of the Institute. Here the first thing 
which  a  Library  in-charge has  to  do  is  to Create  'Accession Series'.  For  that  you have  to 
click on the Accession Series option which is available at the right hand side of the window. 

 

When you  click on  this  option,  a  new pop-up window will  appear  to  you  from where you 
have to click on '+Add Accession Series Text'.  

 

Once  you  type  the  desired Accession  Series  text,  you  have  to  click on  the    and you 
Accession series will be added successfully.  



 

Once the series is added successfully, now you have to click on the 'Menu' option, which is 
in the same 'Admin Window', at top right hand side. 

 

 

When you click on this option, you will get a list of all the facilities that are available for the 
Library In charge. 

 



1) Manage Rules :  

With  the Manage  rules  option,  you  can update  the  rules  for  your library. There are general 
rules which can be defined as the basic rules that are followed in all libraries. Here, you can 
also  create  the  Policy  for Students, Teaching & Non-Teaching  faculties.  Policies  can be 
used when you Issue resources to any student, Teaching or Non-Teaching staff. 

 

When  you  click  on  this  option,  a  new window will  appear  to  you. Where you will  find 2 
Sections. 

a) General Rules  : With  this  option,  you  can  list  out  the general  rules  for  the  library like 
'Maintain  silence  inside  the  library'.  Please  click on the 'General Rules' option which is at 
the right hand side top corner as shown in the image below. 

 

When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to 
type the 'General Rules' for your Library. 



Once you type all the 'General Rules' for your library, you have to click on Update. 

b) Manage Policy : With this option, you can create & Manage library Policies for Students, 
Teaching & Non-Teaching staff. Policy's can be used when you Issue resources to Students, 
Teaching & Non-Teaching staff.   

 

 

When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to 
enter the 'Policy Name', 'Policy Description' & 'Rules'. In rules, you will have to enter the 
following rules as per the Institute's policies. 

i)  Number  of  Resources  Can Hold  :  In  this  option,  you have  to mention  the Number of 
Resources any student/faculty can hold at a time.  

ii) Number of Days Resources  can Hold  :  In  this  option, you can mention the number of 
days students/faculties can hold the resources.  

iii) Fine For Resource Returned After Due Date : With this option, you can mention the 



Fine for resource which has been returned after due date.  

iv) Fine For Resources Damage  (in Percentage)  : With  this  option,  you  can mention the 
fine (in percentage) for resources returned in damaged condition. 

v) Fine For Resource Lost (In Percentage) : With this option, you can mention the fine (in 
percentage) for resources lost by students or faculties.  

Once you added all the Rules, you have to click on the ADD which is at the bottom of pop-up 
window.   

In  the  same  way  you  can  create  multiple  policies  for  Students,  Teaching  Staff  & 
Non-Teaching staff respectively. 

 

 

 

 

 

 

 



2) Manage Resource Category :  

Resource Category means  the  categories  to which  the books belong to. For this option you 
again have to click on the 'Menu' and then 'Manage Resource Category'.  

 

 

 

When you click on this option, a new window will be visible as shown in the image below.  

 

At  the  top  right  hand  side, you will get the '+Add Resources Category' option. When you 
click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to mention the 
'Resource Category Name' & 'Call Index Number'.  



Once  you  fill  in  these  details,  you  have  to  click  on  'Add  Resource  Category'  and your 
resource category will be added successfully as shown in the image below. 

 

Once the Resource Category is added successfully, you will have 3 sub-options in the Action 
column which are as follows, 

a) Edit  : With  this  option,  you  can  edit  all  the  information which you have  just entered 
while creating the Resource Category.  

b)  Delete : With this option, you can delete the Resource Category. 

c) Add  Sub-Resource  Category  :  With  this  option,  you  add  the  sub-resource  category. 
When you  click on  this  option,  a  new pop-up window will  appear  to you where again you 
have to type the 'Sub Resource Category' name and Call index (if any).  



 

 Once you fill in these details, you have to click on 'Add Sub Resource Category' and your
 sub resource category will be added successfully as shown in the image below.

 

 On the same window, at top right hand side corner, you will get 2 more options i.e.,

 i) Print : With this option, you can take the print out of all the Resource Categories.

ii) Export : With this option, you can export the complete Resource Category data in to excel 
file format. 

 

 

 

 

 



3) Publisher :  

 With  the Publisher  option,  you  can  add  all  the  'Publishers'  into  your Library module. For
  this option you have to click on the Menu and then 'Publisher'.

 

 

  When you click on this option, a new window will appear to you.

 

 At the top right hand side, you will get the '+Add Publisher' option. When you click on this
 option,  a  new pop-up window will  appear  to  you where you have to mention the publisher
 details such as 'Publisher Number', 'Publisher Code', 'Publisher Name', 'Address', 'City

  Name', 'Pincode', 'Phone Number', 'Fax Number', 'Email Id', 'Contact Person Name'.



 

 Once you fill in all these details, you have just to scroll down and click on 'Add Publisher'
 and your publisher will get added successfully as shown in the image below.

 

 Once  the Publisher is added successfully, you will have 2 sub-options in the Action column
 which are follows,

 a) Edit  : With  this  option,  you  can  edit  all  the  information which you have  just  entered
  while adding the Publisher.

 b)  Delete : With this option, you can delete the Publisher.

 On the same window, at top right hand side you will get 2 more options i.e.,



 

 i) Print : With this option, you can take the print out of the entire Publisher List.

 ii) Export : With this option, you can export the complete Publisher data in to excel format.

3) Manage Resource Location :  

 With the Manage Resource Location option, you can add all the various locations where the
 resources are being kept inside the library. In order to do this you have to click on the Menu

  and then 'Manage Resource Location'.

 

  When you click on this option, a new window will appear to you.



 

 At the top right hand side, you will get the '+Add Location' option. When you click on this
 option, a new pop-up window will appear to you where you have to mention the 'Location'

 like Cupboard 1, Cupboard 2 etc.

 

 Once you fill in these details, you have to click on 'Add Location' option and your resource
 Location will get added successfully.

 

 Once the Resource Location is added successfully, you will have 3 sub-options in the Action
 column which are as follows,

 a) Edit : With this option, you can edit the information which you have just entered while
  creating the Resource Location.

 b)  Delete : With this option, you can delete the Resource Location.

 c) Add Sub-location : With this option, you add the sub-location. When you click on this
 option,  a  new  pop-up  window  will  appear  to  you  where  again  you  can  type  the  'Sub

  Location' name like Shelf 1, Shelf 2 etc.



 

 Once you  fill  in  these details,  you have  to  click on  'Add Sub  location'  and your resource
 location will be added like it shown in the image below.

 

 On the same window, at top right hand side you will get 2 more options i.e.,

 i) Print : With this option, you can take the print out of all the Resource Location data.

 ii) Export : With this option, you can export the complete Resource Location data in to excel
 file format.

 

5) Resource Requisition :  

 With  the Resource Requisition option, the Library In-charge can see & track the requisition
 requests  raised  by  the  various  faculties  of  the  Institute.  Resource  requisition  means  any
 resources which are not available in the library and the faculty feels that this books should be
 made available so for that they raised the requisition request from their respective vmedulife
 Accounts. That requisition request will be listed here in this section. Please click on 'Menu'

  and then 'Manage Resource Location'.



 

  When you click on this option, a new window will appear to you.

 Here you can see all the resource requisitions request raised by the faculties as shown in the
 image below,

 

 Here you will be able to see all the requested resources along with the resource details such
 as  'Title',  'Author  Name',  'Required  Quantity',  'Resource Category',  'Requested On',



 'Remark by Librarian', 'Status (Approve or Decline )'.

 In the same window at the left hand side top, you will get the Action option.

 

 When you click on this option, you will get 4 sub-options which are as follow.,

 i)  Print : With this option, you can take the print out of all the Resource Requisition list.

 ii)  Export Requisition List : With this option, you can export your Resource Requisition
 data into Excel file format

 iii) Approve Requisition  : With  this  option, Library  In-charge  can Approve Requisition
 Request. When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you

  have to type the 'Remark' why you have approved the request.

 Once you write the 'Remark' here, you have to click on the 'Upadet Resource Requisition'.

 iv) Decline  Requisition  :  With  this  option,  Library  In-charge  can  Decline  Requisition
 Request. When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you

  have to type the 'Remark' why you have declined the request.



 

 Once you write the 'Remark' here, you have to click on the 'Upadte Resource Requisition'.

 

6) Manage Resource :  

 With  the Manage Resource option, Library In-charge can Manage, Add, Update, Edit, and
 Delete  the  resources.  In  order  to  do  this  you have to click on the Menu and then 'Manage

 Resource'.

 

  When you click on this option, a new window will appear to you.



 Here  the first thing which a Library in-charge has to do is to Create 'Accession Series'. For
 that you have to click on the Accession Series option which is available at the right hand side

 of the window.

 

 When you  click on  this  option,  a  new pop-up window will  appear  to  you  from where you
  have to click on '+Add Accession Series Text'.

 

 Once  you  type  the  desired Accession  Series  text,  you  have  to  click  on  the   So your
  Accession series will be added successfully.

 



 Once the series is added successfully, now you have to click on the '+ Add Resource' option,
 which is available at the top right hand side of the same window.

 

 When you click on this option, a new sliding window will appear to you where you have to
 fill in the following details,

 i)  Accession  Details  :  In  this  section,  you  need  to  enter  the  Accession  details  such  as
 Accession Series, Date, and Number.

 a) Accession Series  : With  this option, you can select the desired accession series from the
 drop down list. This list will include the Accession series which we have created.

 b) Accession Date : With this option, you can select the Accession Date.

 c) Call Number : Here you can mention the Call number for the book (If any).

 d) Accession Number : When you select the Accession series, the Accession number will be
 automatically displayed and it can be edited as and when required.

 e) Number of Copies  :  In  this  option, you can add the number of copies for this particular
 book.

 ii) Resource Details  :  In  this  section,  you need to give the details about the Resources or
  books.

 a) Title : In this option, you need to type the 'Title' of the book or resources.

 b) Author Name  :  In  this  option,  you need  to  type the 'Author's Name'. If any particular
 book  has  2  Authors,  then  you  can  type both  the Author's  names  and  segregate  them with

  'comma (,)'.

 c) Resource Volume : Here you have to give the Resource volume details like 'Volume - I',
 'Volume - II' etc.

 d) Resource Edition : Here you have to give the Resource Edition details like '1st Edition',



 '2nd Edition' etc.

 e) Resource Language : When you click on this option, you will get the drop down menu in
 which  by default we have provided  '18 Languages'. You  can  select  the  appropriate  option

 from the given list.

 f) Publisher : With this option, you can select the publisher of the book. When you click on
 this option, a new pop-up window appears to you where you will get the entire publisher list

  which we have added from the 'Manage Publisher' option.

 You have to select the appropriate option and click on 'Set publisher'.

 g) Number of Pages : In this option, you can mention the number of pages of the book.

 h)  Number  of  Preliminary  Pages  :  In  this  option,  you  can  mention  the  Number  of
 Preliminary Pages of the book.

 i) Resource Category : With this option, you can select the Resource Category of the book.
 When you click on this option, a new pop-up window appears to you where you will get all
 the  Resource  Category  list  which  we  have  added  from  the  'Manage Resource Category'

 option.



  You have to select the appropriate option and click on 'Set Resource Category'.

 j) Year of Publication : With this option, you can type the year of publication of the book.

 k) Department : With this option, you can select the correct department to which this book
 belongs. Here you will  get  all  the Department names from where you have to select on the

 'Check box' for selection.

 l) Resource Type  : With this option, you can select the appropriate Resource type from the
 drop down menu. Resource type could be Text book, Reference book, Atlas etc.

 m) Translated  :  If  any particular  book  is translated from any other language, then you can
 click on the 'Yes' option and can mention the name of the 'Translator'.

 n) Search Keyword  : With this option, you can give any Keyword for the book which you
  can refer to in future to recall the book.

 o) Resource Medium : With this option, you can select the Resource Medium whether that
 resource is in 'Phyical' form or in 'Digital' form.

 If you click on the 'Digital' option, then you will get the following options,

 i) Resource File : In this option, you have to upload the resource file.

 ii)  Resource  Access  :  With  this  option,  you  can grant  access  to  the  resource. There  are  2
   Access (Only Read or Read & Download).



 

 If you click on the 'Physical' option, then you will get the following options,

 I) Location  : With  this  option,  you  can  set  the Resource Location. When you click on this
 option,  a  new pop-up window appears  to you where you will get the entire list of locations

 which we have added from the 'Manage Resource Location' option.

 

  You have to select the appropriate option and click on 'Set Location'.

  II) Resource Image : You can upload the resource image with this option.

 III) ISBN : Here you can type the ISBN (International Standard Book Number) of the book.

 IV) Resource Condition : With this option you can select the resource Condition whether it
 is in 'Good' condition, 'Partially Damage' or 'Compltely Damage'.

 III) Invoice Details : In this section, you have to update the invoice details like 'Invoice/Bill
 No.', 'Invoice/Bill Date', 'Price (in Rs.)', 'Discount (in Rs.)', 'Net Price (in Rs. per copy)',

  'Net Price (in Rs. Total Copies)'.



 Once you have updated  all  this  information, now you just have to scroll down and click on
 'Add Resource' option and your resource will get added in the Library.

 Once  the Resources  are  added  into  the Library,  you will get the Action column at the right
 hand side as shown in the above image. In the Action column, you will get 4 options which

 are as follows,

 a)  Edit  : With  this option, you can edit all the information which you have just filled in
 while adding the resource. When you click on this option, a new pop-up window will appear
 to you where you have to select the Resource first and then click on the Action button which

 is at the top left hand side corner as shown in the image below.



 

  b)  Delete : With this option, you can delete the Resources.

 c)   View Resource Details : With this option, you can view the Resource Details. When
 you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you will get all the

 details about the selected resource.

 

 d)  Add  the  Copies  :  With  this  option,  you  can Add multiple  copies  of  that  particular
 resource. When you  click on  this  option,  a  new pop-up window appears  to you where you
 have to click on the '+ Add copies' option which is at the top right hand side corner as shown

 in the image below.



 When you click on '+ Add Copies' option, a new pop up window appears, where you have to
 select the 'Accession Series', 'Accession Number' & 'No of Copies'.

and the copies will be Once you fill in the necessary details, you have to click on 'Add copies' 
added successfully   .

 In the same window, at the left hand side top corner, you will find the Action option as shown
 in the image below.

 Please click on this Action button and you fill find the below list of sub-options.,



 

 a) Update Accession Series  : With this option, you can update the Accession series of any
 resource.  In  order  to  do this, you have to select the Resource first by clicking on the Check
 box  and  then  click  on  'Update  Accession  Series'.  When  you  click  on  this  option,  a  new
 pop-up  window  will  appear  to  you  where  you will  get  the  list  of  all  the Accession  series

 present in your library module.

 You have just to select the desired series, and click on 'Update Accession Series'.

 b) Update Resource Location : With this option, you can update the Resource Location of
 any  resource.  In  order  to  do  this,  you have  to  select  the Resource  first  by  clicking on  the
 Check box and then click on 'Update Resource Location'. When you click on this option, a
 new  pop-up  window  will  appear  to  you  where  you  will  get  the  list  of  all  the  Resource



 Locations present in your library module.

 You have just to select the desired location, and click on 'Update Location'.

 c) Update Resource Category : With this option, you can update the Resource Category of
 any  resource.  In  order  to  do  this,  you have  to  select  the Resource  first  by  clicking on  the
 Check box and then click on 'Update Resource Category'. When you click on this option, a
 new  pop-up  window  will  appear  to  you  where  you  will  get  the  list  of  all  the  Resource

 Categories present in your library.

 You have just to select the desired category, and click on 'Update Resource Category'.

 d)  Update  Resource  Type  :  With  this  option,  you  can  update  the Resource Type of  any
 resource.  In  order  to  do this, you have to select the Resource first by clicking on the Check
 box and then click on 'Update Resource Type'. When you click on this option, a new pop-up



 window will  appear  to  you where you will  get  the  list  of  all  the Resource Type present in
 your library module.

 You have just to select the desired type, and click on 'Update'.

 e) Update Invoice Number : With this option, you can update the Resource invoice number
 of  any  resource.  In order to do this, you have to select the Resource first by clicking on the
 Check box  and  then  click on  'Update  Invoice Number'. When you click on this option, a
 new pop-up window will appear to you where you will get the list of all the Invoices present

 in your library module.

 You have just to select the desired invoice, and click on 'Update Invoice'.

 f) Update Resource Status : With this option, you can update the Resource Status (Missing
 or Discarded)  of  any  resource.  In  order  to  do  this,  you have  to select the Resource first by
 clicking on the Check box and then click on 'Update Resource Status'. When you click on
 this  option,  a  new  pop-up  window  will  appear  to  you  where  you  will  have  to  select  the

  Resource status as 'Missing' or 'Discarted'.



 Once you select the appropriate option, you have to click on 'Update'.

 g) Mark as Donated : With this option, you can Marked the Resource as donated. In order to
 do this, you have to select the Resource first by clicking on the Check box and then click on
 'Mark as Donated'. When you click on this option, a new pop-up window will appear to you
 where you will  have  fill  few details  such  as 'Donar Name', 'Phone Number', 'Email Id',

  'Address'.

 

 Once you fill in all the details, you have to click on 'Update'.

  g) Print : With this option, you can take the print out of all the Resource Data.

 h)  Export  Resource  List  :  With  this  option,  you  can  export  all  your  resources  data  in  to
 excel file format.

 i)  Import Resource List : With this option, you can Import all your Resource data through
 CSV file format. In order to do this you have to click on the 'Import' option first. When you



 click on  the  Import  option,  a  new pop-up window appears  to  you  from where you have to
 download the 'Sample CSV file' first.

 Once you fill in all the necessary information as per the sample CSV file format, you have to
 again  click on  the  same option. This time you have to click on the 'Import Resource List'

  option which is available at the bottom of the pop-up window.

 

 When you  click on the 'Import Resource List' option, a browsing window appears to you,
 from where you have to select the CSV file and click on the open and then Proceed option.



 

 With this, you can Import 250 Resources at a time using the Import Resource List option.

 j) Print Bar Code Copies 2/3/4 : With this option, you can print the Bar code Copies 2/3/4
 as  per  your  need. When you  click on  this option, a new window appears to you where you
 have  to  'Enter Accession start Number.' and 'Enter Accession End Number' in order to

 generate Bar Code copies.

 

 You can take the print out of the same with Print option.

7) Periodicals : 

 Periodicals  are  magazines,  scholarly  journals,  newspapers,  and  newsletters.  They  are
 publications that are published at regular intervals. Daily newspapers, weekly magazines, and
 quarterly  journals  are  all  periodicals.  With  the  Periodicals  option,  Library  In-charge  can
 Manage, Add, Update, Edit, and Delete the Periodicals data in the Library Module. In order

 to do this you have to click on the Menu and then 'Periodicals'.



 

 When you click on this option, a new window will appear to you.

 
 Here on the top right hand side, you will get the '+Add Periodicals' option. When you click
 on  this  option,  a  new  sliding  window appears  to  you where you have  to  fill  in  the below

 details in order to add periodicals to your Library.

 a) Title : Here you have to type the Title of the Periodicals.

 b) Number of Copies : Here you can mention the Number of Copies.

 c) Publisher : Here you can type the Publisher Name.

 d) Vendor : Here you can select the Vendor from the list.

 e) Periodicity  : Here you have  to  select  the Periodicity from the drop down menu whether



 daily, weekly, monthly or yearly.

 f)  ISSN Number  : An  International Standard Serial Number  (ISSN) is an eight-digit serial
 number  used  to  uniquely  identify  a  serial  publication,  such  as  a  magazine.  The  ISSN  is
 especially helpful in distinguishing between serials with the same title. In this option, you can

 give the ISSN Number to the periodicals.

 g) Subscription Start Date : Here you can mention the Subscription Start Date.

 h) Subscription End Date : Here you can mention the Subscription End Date.

 i)  Volume  :  In  this  option,  you  can  type  the  Volume  of  the  Periodicals  like  Volume-I,
 Volume-II etc.

 j)  Edition  :  In  this  option,  you  can  type  the Volume of  the Periodicals  like First Edition,
 Second Edition etc.

 k)  Price  per  Copy  (In  ₹)  :  In  this  option,  you  can  mention  the  price  per  copy  of  the
 Periodical.

 

 After filling in all the above details, you have to scroll down and click on 'Add Periodicals'
 option as shown in the above image.



 

 Once  the Periodical  is  added,  in  the Action  column at  right  hand  side you will get 2 more
 sub-options i.e.,

 a)  Edit : With this option, you can edit the details which you have just entered for adding
 the Periodicals.

 b)  Delete : With this option, you can Delete the Periodicals.

  In the same window, on top left hand side you will see the 'Action' option.

 In this option you will get 2 sub-options which are.,

 a)   Print : With this option, you can take the print out of the periodicals list.

 b)  Export Periodicals List  : With  this  option,  you  can  export  the periodicals data in to
 Excel file format.

  In the same window, on top right hand side corner you will see the 'Daily Logs' option.

  When you click on this option, a new window appears to you,



 Here you can see the daily logs of the periodicals. In the same window on the top left hand
  side you will see the Action option.

 In the Action option, you will get 3 sub options which are.,

 a)   Print : With this option, you can take the print out of the periodicals list.

 b)  Export Periodicals List  : With  this  option,  you  can  export  the periodicals data in to
 Excel file format.

 c)  Update Daily Logs : With this option, you can update daily logs of the periodicals. In
 order to update Daily logs, you have to first select any 1 periodical from the list by clicking
 on the check box. Then click on the 'Update Daily Logs' and a new pop-up window appears
 where you can type 'Start Date', 'End Date', 'Price per copy (In ₹)'as shown in the image

 below.



 

 

8) E-Resources : 

 Electronic resources (or e-resources) are materials in digital format accessible electronically.
 Examples of e-resources are electronic journals (e-journal), electronic books (e-book) online

 databases in varied digital formats, Adobe Acrobat documents (. pdf). In order to add
 E-Resources, you have to click on the Menu and then 'e-Resources' as shown in the image

 below.

 



 When you click on this option, a new window will appear to you.

 Here at the right hand side top corner, you will get the option '+Add e-Resource'. When you
 click on  this  option,  a  new  sliding window will appear to you where you have to fill in the

 below fields.

 a) Title : Here you have to type the title of the E-Resource.

 b) Author Name : Here you can mention the Author Name.

 c)  Volume  :  In  this  option,  you  can  type  the  Volume  of  the  Periodicals  like  Volume-I,
 Volume-II etc.

 d)  Edition  :  In  this  option,  you  can  type  the Volume of  the Periodicals  like First Edition,
 Second Edition etc.

 e) Category : Here you can select the Category for your E-Resource. When you click on this
 option, a new pop-up window appears to you where you will get the list of Category which

 you have added earlier from the 'Manage Category' option.

 You have to select the desired Category, and click on 'Set Resource Category'.

 f) Publisher : Here you can select the Publisher of your E-Resource. When you click on this



 option, a new pop-up window appears to you where you will get the list of Publishers which
 you have added earlier from the 'Publisher' option.

 

 You have to select the desired Publisher, and click on 'Set Publisher'.

 g) Search Keywords  : With  this  option, you can give any keywords for your E-Resources.
 You can give multiple keyword for a single e-resource. These key words can then be used to

 search for that particular e-resource using the filter option.

 h)  Type  : With  this  option,  you  can  select  the  appropriate  type of  the  e-resource  from  the
 drop  down  menu.  When  you  click  on  this  option,  you  will  get  a  list  like  'PDF',  'Doc',
 'Audio',  'Video',  and  'URL'. Whatever option you have selected from the above given list,

 you have to upload the same in the next option.

  i) Thumbnail : Here you can upload the Thumbnail for your e-resource.



  Once all the details have been filled in, you have to scroll down and click on 'ADD'.

 

 Once  the E-Resource  is  added,  in  the Action  column on  the  right  hand  side you will get 3
 more sub-options i.e.,

 a)  Edit : With this option, you can edit the details which you have just entered for adding
 the e-resource.

 b)  View : With this option, you can view the E-resource which you have just added.

 c)  Delete : With this option, you can Delete the E-Resources.

 Link to Syllabus : In the same window, you will get a 'Link to Syllabus' option.

 

 When you click on this option, a new pop-up window will appear to you where you have to
 select  'Academic  Year',  'Stream',  'Semester',  'Subject'. Once you  select  the  appropriate

 option, you have to click on the show option.



 So the units/syllabus will be displayed as shown in the above image. Once you link the unit
 by clicking on the check box, just scroll down and click on 'ADD'.

 In the same window, on top left hand side you will again see the 'Action'  & 'Filter' option.

 In this option you will get 1 sub-options which are.,

 a)  Delete : With this option, you can Delete the E-Resources.

 Filter  : With  this  option,  you  can  filter E-Resource. When you  click on this option, a new
 sliding window appears  to  you where you  can put  the  filtration  condition  and  click on  the

 'Apply' option.

 



 In  the  same  window,  on  top  you  will  see  your  overall  e-resources  section details  such  as
 'Total Views', 'Views this Month', 'Views this Year' and 'Space Occupied.

 

9) Library Entry : 

 In  this option, Library In-charge can maintain and update Students 'In time' & 'Out Time'.
 In order to do this you have to click on the Menu and then 'Library Entry'.

 

 When you click on this option, a new window will appear to you.



 Here  first  you  have  to  click  on  'Manage Section'. When you  click on  this  option,  a  new
 pop-up  window  appears  to  you where you have  to  add  the Section by giving  the  'Section

  Name' & 'Capacity'.

 Once  added  section details  can be edited with  the Edit option and can be deleted with the
 help of  the Action option which  is  available in the Manage Section as shown in the above

 image.

 Now  that  section  is  added,  its  time  to make  the  'Entry'.  For  that  you have  to  click on the
 '+Add Entry' option which is at the top right hand side of the window.

 When you click on this option, a new pop-up window appears to you where you have to enter
 the following details.,

 i) User ID : In this option, you have to type the User ID.

 ii) Section : With this option, you can select the Section from the list. When you click on this,



 you will get the list in the drop down menu.

 iii) In Time : In this option, you will get 2 sub-options i.e.,

 a) Date : Here you have to select the 'Date'.

 b) Time : Here you have to select the 'In Time'.

 iv) Out Time : In this option, you will get 2 sub-options i.e.,

 a) Date : Here you have to select the 'Date'.

 b) Time : Here you have to select the 'OutTime'

 

 Once you fill in all the details, you have to click on 'Add' in order to Add the Entry.

 

 Once the Library Entry is added, in the Action column on the right hand side you will get 2
 more sub-options i.e.,

 a)  Edit : With this option, you can edit the details which you have just entered for adding
 the Library Entry.



 b)  Delete : With this option, you can Delete the Library Entry.

 You  can  also use  the  'Import Entries'  option to import a CSV file including the In time and
 Out  time  of  students  and  faculties.  You  just  need  to  make  sure  that  the  CSV  file  is  in  a
 specific  format.  Sample  format  can  be  downloaded by  clicking on  the  'Download Sample

 CSV' option which is available inside Import Entries.

  In the same window, on top left hand side you will see the 'Action'  & 'Filter' option.

 In this Action option you will get 1 sub-option which is.,

 a)  Delete : With this option, you can Delete multiple Library Entries as required.

 Filter : With this option, you can filter Library Entries. When you click on this option, a new
 sliding window appears  to  you where you  can put  the  filtration  condition  and  click on  the

 'Apply' option.

 

 In the same window, on top you will again see the 'Total Visits' option where you can see the
 Count of the visitors.



10) Issue/Return Resource : 

 Issue/Return Resources feature is one of the most important and repetitively used options in
 any Library Module. With this option, the library in-charge can Issue resources to students
 and can make the entries for Returned Resources as well. In order to do this you have to click

  on the Menu and then 'Issue/Return Resources'.

 

 When you click on this option, a new window will appear to you.

 

  Here you have to first click on the '+ Issue a Resources' option first.



 When  you  click  on  this  option,  a  new pop-up window appears  to  you where you have  to
 select the 'Issuer ID' (ST - for Students, FC - Faculty) and click on the 'Verify Issuer'. Next
 you have to select the 'Accession Series' from the list and type 'Accession Number' or 'Bar
 Code  Number'. You  can  also  use  the  barcode  scanner  to  scan  the  students Library Card
 which will display the students details. Similarly barcode of the book can be scanned as well

 so that the book details will be visible.

 Here you will  get  all  the  information  about the Resource like Title, Author's Name, Issue
 Date  etc.  You  have  to  select  the Policy which we have  created  from  the  'Manage Rules'
 option. After entering these, you have to scroll down and click on 'Issue Resource' and that

 particular resource will be issued to that student or faculty.

 

 Once any resource is issued to the student, his name along with the book details will be
 visible in the table as shown in the above image. Whenever a student wants to return any
 book, for that you have to click on the '+ Return a Resources' option first as shown in the

 image below.



 When you click on this option, a new window appears to you where you have to first select
  the 'Accession Series' and then type the Accession No. or Bar code No.

 Once you  fill  in  this  data  and  clicked on  'Verify Bar Code Number', all the details about
 resources like Title, Author's Name, Issued Policy, Issued Date, Due Date, Return Date,
 Fine (if any) will be displayed. Along with all these details, you will get 2 sub-options which

 are.,

 a) Return : If a student or faculty wants to return the resource then you have to click on this
 option.

 b) Renew : If a student or Faculty wants to renew the resource then you have to click on this
 option.

 In the same window, you will get 2 more options on top right hand side i.e., Print & Export
 to Excel.

 

 a)   Print  :  With  this  option,  you  can  take  the  Print  out  of  all  the  Issued/Returned



   Resources.

 b)   Export to Excel : With this option, you can Export all your Issued/Returned Resource
 data into Excel file format.

 

11) Library Reports : 

 The various reports available in the vmedulife Library Module are available in this option. In
 order to view these reports, you have to click on Menu first and from the menu you have to

  click on Library Reports..

 

 When you  click on  this  option,  a  new window will  appear  to  you wherein  an entire list of
 reports will  be  visible  to  you. You  can check any of these reports by clicking on the 'View'
 option.  The  different  types  of  reports which  can be generated  through  the  software  are  as

 follows:

1.  Resource List As Per Accession Series Report.
2.  Issued Resource Report
3.  Returned Resource Report



4.  Yearly Purchase Titles With Cost
5.  Category wise Yearly Purchase With Cost
6.  List of Missing Resources
7.  List of Discarded Resources
8.  List of Donated Resources
9.  User-wise Issued Return Resources
10.  Instructor With Most Issued
11.  Learner With Most Issued
12.  Book In
13.  Book Out
14.  Category-wise Book Usage
15.  Requisition History

 

 

 All  of  the  above  reports  can be printed  as well  as  exported  in  to CSV file as shown in the
 image below. Filter option is also available to view the reports for any specific duration. You

 just have to select the desired dates and then click on Apply.
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Online Exam Management 
 

 What is the Use of ONLINE EXAM PLATFORM ?
 An online examination system is a computer-based test system that can be used to conduct
 computer based tests online. This examination system uses fewer resources and reduces the
 need  for  question papers  and  answer  scripts, exam room scheduling, arranging invigilators,

 A faculty/instructor can easily conduct exams using coordinating with examiners, and more.
our platform directly from their accounts. You can also generate reports automatically which 
will  save  much  time.  This  will  help  you  to  prepare  students  for  competitive  exams  and 
eliminate the fear of online exams from the first year itself. You can create exams digitally as 
per your convenience and it will let you add all types of questions (MCQ’s and Descriptive). 
As  the  reports  are  generated  automatically  in  your  account,  it  will  be  easier  for  you  to 
identify slow learners as well as advanced learners. 

 How is it Useful for STUDENT ?
With  the  vmedulife  platform,  students  can  easily  check  their  detailed  results  and  their 
performance from web portal or Mobile Application. They will be getting a complete answer 
sheet with correct/incorrect answers and detailed explanation of their Paper/Exam. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 How to CREATE ONLINE EXAM ?
 

 Visit the college website and please click on LMS login to get the access for the vmedulife
 platform.

 
 

 Please Enter the vmedulife Login id and password.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Summary -> Online Exam Details -> Manage Online Exam -> Create Exam

IMPORTANT  –  You  can  create  exams  for  only  those  subjects/  courses  which  are 
assigned to you. Subjects are assigned from ‘Academic Planning’ module by Institute's 
Admin. So when you will click on ‘Manage Exam’ you will get list of only those subjects 
/ courses which are assigned to you and you will get an option there to create exam for 
that specific subject. 

 Please  make  sure  you  have  selected  the  right  branch  and  the  academic  year  as  the
  exams created will be available in that particular stream.

So let’s start with creating an exam. 
Click menu ( ) on the top left hand side of your account.  
Click ‘Online Exam’. 

 

  Click ‘Manage Online Exam’ on top right hand side of your account.

 

Once you  click  ‘Manage Exams’,  you will  get list of all the subjects assigned to you. You 
can see subject name along with the semester and faculty name. Click ‘Create Exam’ on left 
hand side in line with your subject name. 
 

 

 

 

 

 



 

 Create Exam 
 

 
When you  click on Create exam a sliding pop-up appears to you in which you will find the 
following details: 
i) Exam Title – You can give any title to your exam. 
ii) Syllabus – You can mention the detailed syllabus from which questions are asked. 
iii) Select Start Date & End Date – When you click on this field, you will get a calendar to 
select the Start Date & End Date of the exam. 
iv) Display Questions –Display question feature will be applicable only if all questions from 
any  set  will  carry  equal  marks.  Display  question  number  must  not  be  greater  than  total 
questions from any set. Display question number and total marks will not be edited after the 
completion of  exams by  any of the students.   For example, if your set contains 20 questions

 and you want to display only 10 questions randomly to students from any set then you need
 to mention 10 as ‘Display Question Number’.

v)  Access  start  time – Here you will  get  24 hours  clock. This  reflects  the  time by which 
students can start exams or have access to exams. 
vi) Access  end  time – This  reflects  the  end  time of access exam. Both Access Start Time 
and End Time  refer  to  the  time  in which  the  student can take the exam. For example, you 
have set access start time as 2 PM, access end time as 3 PM and duration as 60 minutes then, 
students  can give  exam any  time between 2 PM to 3 PM. 60 minutes will be counted from 
when student starts the exam.  
VII) Duration – Total time for the exam in minutes. 
VIII) Total marks – Total number of marks for the exam. 
IX)  Negative  marking  –  Here you  can  see  radio buttons  from which you  can  select  one. 
There are four options: 0% 25% 33% 50%  
You can select the one according to your pattern. 

  X)Type of Exam – ‘Internal' or 'External’.
 Select internal when the exam is conducted by the college itself or faculty.

 Select external if the exam is conducted by a university or board.
 XI) Percentage of weightage – It is actually % of the value given to each exam. It is decided

 



 

 by  the  Universities/Board.  For  example,  if  you have  conducted  an  internal  exam  then you
 have to define a certain % of weightage that will be added to the final exam.

 
 XII) Strict Mode - If you Click on the 'ON' option, the Exam will be completed at the given
 end time irrespective of start time at the student's end. E.g. If student starts exam 10 minutes
 late then the mentioned start time, then student will get 10 minutes less to complete the exam.
 If  you Click on  the  'OFF' Option,  the  exam can be completed at any time in the particular
 time slot that you have set in "Access Start Time & Access End Time". In this option, student
 will get complete Exam Duration set by you irrespective of Start time. Only student have to

 do is that, start the exam in that particular Set Time slot.
 XIII) Display Performance to the Student - Through this option, you can choose whether
 to  display  exam  performance  to  students  in  their  account  or  not.  If  you  select  the option
 "ON",  then  the  student will  be  able  to  see the result of the exam on  Student login after 24

 hours.
 XIV)  Default  Access  - When you  select  this  as  'Block',  students will  not  be  able  to  take
 exam until instructor’s confirmation. You can individually give access to the students who are

 present.
 XV) Student wise Access Management - If it is "Disable", then all the students of your class
 will be able to give the Exam & if it is "Enable", then only those students to whom you want

 to allow the exam will be able to give the exam.
X) Manage Mobile Access – If you want students to take exam from mobile application of 
vmedulife platform, you can click ‘open’. If you select ‘block’ in this condition students are 
not  able  to  give  the  exam  from vmedulife mobile  application but they are still able to give 
exam from Web Portal/Browser/Mobile Browser.  

 Click ‘Create Exam’.
 

 

 

 

 



 

 Manage Exam –
 

 Summary -> Online Exam Details -> Manage Online Exam -> Manage Exam

 

Click ‘Manage Exam’ 
You can see 5 options: 

●  Exam Questions. 
● Assign Exam. 
●  Result Analysis. 
●   Assignments. 
●   Edit Details. 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

  EXAM QUESTIONS -
Summary -> Online Exam Details -> Manage Online Exam -> Manage Exam -> Exam 
Question 

 
This Option will show the list of questions, type of questions and action from where you can 
edit or delete the question. 

Single  Correct  -  With  this Option you  can  add your Single Correct Answer Question.  It 

could be text or an image. Click    To upload picture. The maximum limit of  words 
in  the question is 1500 characters.The Following Options are available to fill while creating 
the Question.  

a) Question: With this option you can type the question which you want to ask the student. 

b)  Explanation  :  With  this  option  you  can  give  any  Instruction or Explanation  about  the 
Question. 

c)  Select  the  Set  :   With  this  option you  can  select  the Set  in which  the question will  be 
displayed. 

d) Enter Marks :  With this option you can input the Marks for that question. 

e) Course Outcome : With this option you can select the Course Outcome. 

f) Bloom's Level :  With this option you can set the Bloom's Level. In this we have already 
given some Key words which are related to bloom's Level. So if any of the key words appear 
on your Question, bloom's level will automatically be selected. 

g)  Answers  :  With  this  option you  can  set  the  answer  for  your  question with  a  few more 
options. If you want, you can upload the image also. 

h)  Shuffle  Answers  During  Exam  :  With  this  option  you  can  shuffle  the option  for  the 

 



 

students. For  e.g.    some  students might get 'option A' in the first place and some get in the 
last place. 

NOTE  : Here only  the  'Options' will get shuffled Not Answer. Answer will remain the 
same irrespective of place. 

 i) Custom Tags : With this option, you can give any tag to your question so that in future if 
you want to use that same question, it will be easy to search from Question bank. 

j) Accessible from Question Bank With : 3 Options are available in this., 

i) Only Me : If you choose this option, then that question will remain with you . Nobody can 
use that. 

ii) My Institute : If you choose this option, then that question can be used by your Institution 
only.  

iii) Global  :  If  you  choose  this  option,  then  all  those Institutions who are using Vmedulife 
Software can use this question. 

Last  you  have  to  scroll  down  and  click  on  'ADD QUESTION'  & your Question will  be 
added on your question paper. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

  -  For  this  you will  get  checkboxes  ( ) where you can select multiple Multiple Correct
answers.  With  this  Option  you  can  add  your  Multiple  Correct  Answer  Question.  The 
maximum limit of words in the question is 1500 characters. 

The following Options are available to fill in while creating the Question.  

a)  Question:  With  this  option  you  can  type  the  question  which  you  want  to  give  to  the 
student. 

b) Explanation : With this option you can give any Instruction about the Question. 

c)  Select  the  Set  :  With  this  option  you  can  select  the Set  in which  the question will  be 
displayed. 

d) Enter Marks : With this option you can input the Marks for that question. 

e) Course Outcome : With this option you can select the Course Outcome. 

f) Bloom's Level :  With this option you can set the Bloom's Level. In this we have already 
given some Key words which are related to bloom's Level. So if any of the key words appear 
on your Question, bloom's level will automatically be selected. 

g)  Answers  :  With  this  option you  can  set  the  answer  for  your  question with  a  few more 
options. If you want, you can upload the image also. 

h)  Shuffle  Answers  During  Exam  :  With  this  option  you  can  shuffle  the option  for  the 
students. For e.g. some students might get 'option A' in the first place & some get in the last 
place. 

 i) Custom Tags : With this option, you can give any tag to your question so that in future if 
you want to use that same question, it will be easy to search from Question bank. 

j) Accessible from Question Bank With : 3 Options are available in this., 

i) Only Me : If you choose this option, then that question will remain with you . Nobody can 
use that. 

ii) My Institute : If you choose this option, then that question can be used by your Institution 
only.  

iii) Global  :  If  you  choose  this  option,  then  all  those Institutions who are using Vmedulife 
Software  can  use  this  question.  Last  you  have  to  scroll  down  and  click  on  'ADD 
QUESTION' & your Question will be added on your question paper. 

 



 

 

True or False - Here you can add a True/False question. You will be getting radio buttons 
so you can select the correct one.  

The following Options are available to fill in while creating the Question.  

a)  Question:  With  this  option  you  can  type  the  question  which  you  want  to  give  to  the 
student. 

b)  Explanation  :  With  this  option  you  can  give  any  Instruction or Explanation  about  the 
Question. 

c)  Select  the  Set  :    With  this  option you  can  select  the Set  in which  the question will  be 
displayed. 

d) Enter Marks :  With this option you can input the Marks for that question. 

e) Course Outcome : With this option you can select the Course Outcome. 

f) Bloom's Level :  With this option you can set the Bloom's Level. In this we have already 
given some Key words which are related to bloom's Level. So if any of the key words appear 
on your Question, bloom's level will automatically be selected. 

g)  Answers  :  With  this  option you  can  set  the  answer  for  your  question with  a  few more 
options. If you want, you can upload the image also. 

h) Custom Tags : With this option, you can give any tag to your question so that in future if 
you want to use that same question, it will be easy to search from Question bank. 

i) Accessible from Question Bank With : 3 Options are available in this., 

i) Only Me : If you choose this option, then that question will remain with you. Nobody can 
use that. 

ii) My Institute : If you choose this option, then that question can be used by your Institution 
only.  

iii) Global  :  If  you  choose  this  option,  then  all  those Institutions who are using Vmedulife 
Software can use this question. 

Last  you  have  to  scroll  down  and  click  on  'ADD QUESTION'  & your Question will  be 
added on your question paper. 

 

 



 

 

  –  As  the  name  suggests,  the  answer  will  be  in  one word. While writing  the One Word
answer,  be  careful  because  the question will  be  evaluated  automatically. For  example,  you 
have  written  ‘New  Delhi’  as  an  answer  and  if  student writes  ‘Delhi’  it will  be  considered 
wrong  answer.  As  this  field  is  not  case  sensitive,  ‘new  delhi’  will  be  marked  as  correct 
answer. Only  alphanumeric  characters  are  allowed. Any  special  characters  or  operators  are 
not allowed. 

The following Options are available to fill in while creating the Question.  

a)  Question:  With  this  option  you  can  type  the  question  which  you  want  to  give  to  the 
student. 

b)  Explanation  :  With  this  option  you  can  give  any  Instruction or Explanation  about  the 
Question. 

c)  Select  the  Set  :   With  this  option you  can  select  the Set  in which  the question will  be 
displayed. 

d) Enter Marks :  With this option you can input the Marks for that question. 

e) Course Outcome : With this option you can select the Course Outcome. 

f) Bloom's Level :  With this option you can set the Bloom's Level. 

g) Answers : With this option you have to write down your answer in "One Word". 

h) Custom Tags : With this option, you can give any tag to your question so that in future if 
you want to use that same question, it will be easy to search from Question bank. 

i) Accessible from Question Bank With : 3 Options are available in this., 

i) Only Me : If you choose this option, then that question will remain with you. Nobody can 
use that. 

ii) My Institute : If you choose this option, then that question can be used by your Institution 
only.  

iii) Global  :  If  you  choose  this  option,  then  all  those Institutions who are using Vmedulife 
Software can use this question. 

Last  you  have  to  scroll  down  and  click  on  'ADD QUESTION'  & your Question will  be 
added on your question paper. 

 

 



 

 

 

Import  – With the help of this option, you can Import your Question paper in CSV format 
file. We have given the file format there, which you can 'Download' & after filling in all the 
details can 'Upload' the same.  

 
 

Action  – With  the help of  this  option,  you  can directly  update Question Marks, Course 
Outcome, Bloom’s  Level,  Performance  Indicator, Question SET  and Question Shuffle 
Answer.  You have  to  select  the question  for which you want  to  perform  the  above  action. 
This option is beneficial when you Import the Question form Question Bank. 

 



 

 

Question Bank – Using this option, you can directly add questions from the question bank 
to  any  specific  set.  It  contains  a  set of questions that are not added in any set. For example 
when you will click ‘Add to SET A’, you will get a list of questions that you can directly add 
to your set just by clicking  Add on the right hand side of the question. You can also remove 
the question by clicking on  . 

 

Concept  of  SETS  –  Sets  are  generally  used  to  shuffle  questions. You  cannot  add or  edit 
questions  from  the  set  if  any  student  has  appeared in the exam. So before taking the exam, 
make sure to check all the details. 

 

 

 

 

 



 

 ASSIGN EXAMS – 
Summary -> Online Exam Details -> Manage Online Exam -> Assign Exam 

 

Here you can assign exams to the students. On the right hand side, you will get the list of all 
the  students  in  that  particular  semester.  On  the  left  hand  side,  you  can  see  the  sets  of 
questions  and Assign SET button using which you  can  assign  that  set  to selected students. 
Please  note  that  the  total marks of  the  exam created  should be  equal  or  less  than  the  total 
marks of the individual set selected. If not, you will get a pop-up as shown below: 

 
In this Assign Exam Section, there will be few options which are as follows., 
a)  Assign  Sets  : With  this  option,  you  can Assign  the  'Different  set'  to  'Different Set  of 
Students'. 
b) Remove Sets : With this option, you can remove the given 'Assign Sets'. 
c) Reset Performance : With this option, you can 'Reset the Exam' for those students who 
had  already  submitted  the  exam  &  due  to  some  reason  (Internet  issue  or  Personal  issue) 
he/she is not able to perform well.  
d) Re-evaluate Performance : Sometimes due to network issues, some students ' marks are 
wrongly  calculated. With  this  option we  can  re-calculate  the performance or marks of  any 
concerned student.  

 



 

  RESULT ANALYSIS –
 Summary -> Online Exam Details -> Manage Online Exam -> Result Analysis

Here you can check the entire result of all the students in a tabular form along with the score 
and percentage. There is a column as ‘View Performance’. You can check the performance 
of individual students question wise. You can print the result directly using ‘Print result’. 

 

On  right  hand  side  top,  you will  get  ‘View Question wise Analysis’  option. Here you can 
check the performance of the students question wise in tabular form. 

When you click on this option, a new window will appear to you where you can see the result 
question wise. 

 



 

 

At  the  end  of  the  page,  it  will  display  Course  Outcome  and  Final  Attainment.  Click 
. The course outcome will be published. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ASSIGNMENT –
Summary -> Online Exam Details -> Manage Online Exam -> Assignment 

 

Click on Assignment. Using  this  option you  can give  assignments  to the students. You can 
also give  assignments  to  the  students  based on their percentage. For that you have to apply 
filter  "%  from"  -  "%  to". For  example, write  20%  to 60% and  click  apply  filter. This will 
show  the  list  of  only  those  students  among  this  percent.  Select  students  and  click 

.  

You will get a sliding pop-up for adding the details where you need to fill following details., 

a) Assignment Title : In this option, you need to give the Title for your Assignment. 

b)  Assignment  :  Here  you  can  type  your  Assignment.  Maximum  character  limit  is  1500 
character. 

c)  Attachment  if  any  : With  this  option,  you  can  attach  any PDF  file  to  the Assignment. 
Once  all  required  data  is  filled  you  have  to  click  ‘Add  Assignment’.  It will  be  assigned 
successfully.  

 

 

 



 

  EDIT DETAILS –
 Summary -> Online Exam Details -> Manage Online Exam -> Edit Details

 

From here you can edit the exam details that you have added while creating an exam. In this 
you will  get  a Custom SET wise Detail Setting option, from there you can Customize your 
question paper  according  to  you.  If  you  click on  'Enable'  option you  can put  the condition 
there like for e.g.  Your question paper has 30 question & Mandatory are 20 only, so you can 
put 30 in Display Question column & 20 in Mandatory Question column. 

 

Once all the changes are done, you scroll down and click on Update Exam Details. 

 

 

 



 

 Copy Exam – 
 

 

With  this  option,  you  can  copy your  exam and paste  it  to  the desired Academic year or in 
other different subject. When you click on 'Copy Exam' a new sliding window will appear to 
you  where  you  Change  the  Title,  Select  the  Academic  Year,  Branch/Stream,  Subject  etc. 
After selecting all the appropriate options, you have to scroll down and click on Copy Exam. 

 

 Delete Exam – 
With  this  option,  you  can delete  your  exam. When you  click on the Delete Exam option, a 
new pop-up window will appear to you in which system will ask you 'Are you sure ?' . If you 
really want to delete the exam you have to type YES in Capital letter. 

 



 

 

NOTE  :  For  deleting  the  exam,  you  first have  to delete  all  the questions which were 
present in the exam.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


